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Poznambky:

Legislativni
anormativni ramec
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Poznambky:

Legislativni a nommativni ramec

Maturitni zkouska je zakotvena:

e Vv zakoné ¢. 561/2004 Sh. o predSkolnim, zakladnim, stfednim,
vy88im odbomém a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)
v platném znéni

e ve vyhlasce €. 177/2009 Sb. o blizSich podminkach

ukoncovani vzdélavani maturitni zkouskou ve stifednich
Skolach
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Legislativni a normativni ramec

CERMAT stanovuje a vydava:

e metodické pokyny pro vykon funkce:

e Skolniho maturitniho komisare
e Zadavatele

e Hodnotitele

Reditele $koly

atp.
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Poznambky:

Skolsky zakon Maturitni zkousku fesi:
e §740dst. 6-10

o §772282

e §182a

e §1830dst 2

o §184 odst. 1

e §1850dst 8,92 26




Poznambky:

Skolsky zakon

Maturitni zkouska se
dle § 77 Skolského
zakona sklada:

e ze spole¢né Gasti (§ 78)

e a profilove casti (§ 79)

Poznambky:

Skolsky zakon

Zak ziska stredni
vzdeélani s maturitni
zkouskou, jestlize
Uspésné vykona obé
¢asti maturitni
zkousky.
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Poznamky:
Model MZ pro rok
2011
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Poznamky:

Model MZ pro rok 2011

SPOLECNA CAST PROFILOVA CAST

2 povinné zkousky: povinné zkousky
L ‘5:;:"‘7?:;"‘3‘“‘*’3"“'3 Nagﬁ_i:usm;\gﬁredrtd oly
2. Cizi jazyk nebo Matematika

Max. 3 nepovinné zkousky —z nabidky:
Cosky jazyk a literatura, Matematika,
Ohcansky a spoleenskovédni zaklad,
Biologie, Fyzika, Chemie, Déjepis, Zemépis,
Déjiny uméni

Max. 2 nepovinné zkousky
Nabidku stanovi feditel skoly

DENIUA MGl
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Poznambky:

Formy zkouSek
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Poznambky:

Formy zkousek

Formy zkousSek spole¢né ¢asti

—— pr—

e VSechny zkousky spolecné Casti maji
formu didaktického testu.

e Zkou3ky z jazykd maji ve spolecné Casti navic
formu pisemné prace a Ustni zkousky
—jsou to tzv. komplexni zkousky.
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Formy zkousek
Formy zkousSek profilové ¢asti

e Vypracovani maturitni prace a jeji obhajoba pred zkuSebni
maturitni komisi
o Ustni zkouska pred zkusebni maturitni komisi

e Pisemna zkouska
o Prakticka zkouska
o Kombinace dvou nebo vice vySe uvedenych forem

Formu, resp. formy konkrétni zkousky

profilové casti stanovi skola
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Poznambky:
personalni zajistent
zkousek spolecne
casti
e
Poznambky:

Personalni zajisténi zkousek
spolecné cCasti

zabezpecuje radny pribeh
pisemnych Zkousek SC ve
Zkusebnim miste

\

f -
f

funkci wkonava v jiné Skole,
nez ve které uci, ke ktere
vobdobi dvou let

pr azejicich terminu
konani maturitni zkousky
vpracovnepravnim vztahu

do funkce je knmovan
ERMATemn
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Poznambky:

w

Personalnl zajisténi zkousek

spoleéné Easti T T ———
Zkousek SCv UC%

~ zpravida je ucitelem sko skoly,

které wkonava funkci
zadavatele

administruje zkousky

Zpredmettl, pro které nema
odbormou kvalifikaci a které

neuci
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Poznambky:

Personalni zajisténi zkousek

spolecné casti

pro wkon funkce je olen
avg:mﬁkovan CEmTem

~ spinuje podminky k wkonu

funkce Lcitele pro pnslusry
predm

Zoravidia je ucitelem skoly,

které wkonava funkci
hodnotitele




Poznambky:

Maturitni kalendar

Poznambky:

e

Maturitni kalendar

Maturitni zkouska se kona v jarnim
zkusebnim obdobi a podzimnim
zkuSebnim obdobi. V jarnim
zkuSebnim obdobi se kona

od 1. dubna do 10. ¢ervna 2011,
v podzimnim zkusebnim obdobi
od 1. zari do 31. fijna 2011.
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Poznamky:

SPOLEENA EAST M2 PROFILOVA EAST M2
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Kalendar ke staZeni naleznete zde.

EREOCO EOONEO

Jami zkuSebni obdobi

Legenda

Uzévérka podénl pfihlasek Feditelim Skol

Uzavérka podéni pfihlagek fediteli Skol do CZVV

ProdiouZené obdaobi konani praktickych zkouSek
profilové asti ve vybranych oborech vzdélani (MB2)

Obdabi konani pisemnych a praktickych zkouSek profilové
Easti ve vSech oborech vzd&l.(15. 4 -27_5))

Obdabi konani zkousek profilove ¢asli konanych pred
maturitni komisi ve vsech oborech vzdélani - Gsini zkousky
a obhajoby maturitnich praci (2. 5-27.5.)

Obdaobi kenani dstnich zkoudek spoledné Easti ve viech
oborech vzdétani

Blok testl a pisemnych praci spoleéné asti (Jednotné
zkugebni schéma)

Nejzazsi termin uvolnéni visledki zkousek 3koldm pro
tisk protokold a vysvEdieni

Nejzazsi termin pro pfedani protokold a vysvédéeni
Zakim
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Poznamky:

SPOLECNA CAST MZ PROFILOVA CAST MZ
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Podzimni zkusebni obdobi

EREOCOCOENEC

Uzavérka podani pfihlasek feditelim Skol
Uzavérka podani prihlasek Teditell kol do CZVW

Zvefejnéni terminu a mista zkouSek spolecne casti

Obdobi konani zkougek profilové &asti ve viech oborech
vzdelani

Obdobl kondni Ustnich zkouek spoledné Sasti ve viech
oborech vzdélani

Biok testd a pisemnych praci spoleéné gasti (Jednotng
zkuSebni schéma)

Mejzazai termin uvolnéni vysledk( zkouSek Skolam pro
tisk protokoll a vysvédéeni

Nejzazsi termin pro preddni protokold a vysvedéeni
Zakom
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Poznamky:

Zakladni procesni schéma priibéhu SC

{7) Imenovani k vikonu
funkoa komisafe

gb

(10) Piedani maturitnich
&déeni a protokolii
e i




FEE

Poznamky:

Maturita
bez handicapu

=i )

Maturita bez handicapu

Pravo na uzpusobeni podminek
vzdélavani a ukoncovani vzdélavani
je zakim se zdravotnim postizenim
nebo zdravotnim znevyhodnénim
zaruceno zakonem.




Poznambky:

Maturita bez handicapu

Zak s pfiznanym uzpisobenim
podminek pro konani maturitni zkousky
(zak s PUP MZ) je Zak se zdravotnim
postizenim nebo zdravotnim

znevyhodnénim, kterému je na |
zakladé jeho Zadosti umoznéno konat |
maturitni zkousku za podminek |
odpovidajicich jeho (vzdélavacim) .
potfebam. |

&
|

Poznambky:

Maturita bez handicapu

K piiznani uzplisobeni podminek
pro konani maturitni zkousky (a tim
de facto k zarazeni mezi zaky s PUP
MZ) je tieba piedlozit odborny
posudek, ktery vypracuje pfislusné
Skolské poradenské zarizeni

(specialné pedagogickeé centrum nebo |
pedagogicko-psychologicka poradna)
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Poznamky:
Sy P o re oy -
Prehled uzptisobeni podminek — 1. ¢ast
ZidisPUP . 1 . 1 .
MZ Skupina 1 Skupina 2 Skupina 3
5 NawySeni Gasového limitu NawySeni casového limitu o 100 %; formalni
élesné 075 %; kompenzacni Upravy zkusebn! dokumenitace; pipadné . .
postizeni pomiicky (#d pracujise obsahové Gpravy ve smyslu nahrazenf l: ey ibe;:sgna;a S
(TP) zkuéebni dokumentacibez | nékterych tloh, monost zapisu feseni pfimo Py 2 Fagstence
Uprav) do testovéha sesitu; kompenzacni pomiicky
R g i g Nawgeni éasového limitu o 100 %; formalni
PO \21-enlGROWho I prawy e dokumentace (aétienc
ostisent o d:f (5 pracuifse plsmovel, 14, 16, 20, 26 b, Braillovo pismo, Uzplisoben stejna jako
Pt Akuobni c oimmznta cJI' bez elektronide verze), moznost zapisu reseni uskupiny 2 +asistence
(ZP) praw) primo do testoveho seditu (wietné nahrazeni
i nektnych tloh); kompenzaii pomiicky
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Poznamky:

MZ

Sluchové
postizeni
(SP)

ZadsPUP

Skupina 1

Nawygeni casového limitu
0 50%; kompenzacni
pom(icky; vloucen
poslech z ciziho jazyka (ZAd
pracuiji se zkusebni
dokumentad bez Uprav)

Prehled uzplsobeni podminek — 2. &ast

Skupina 2

Nawyseni casového limitu o 100 %; formalni
Upravy zkusebni dokumentace; moznost
zapisu feSeni piimo do testového sesitu;

obsahové Upravy (véetné nahrazeni nékterych
tiloh); kompenzaéni pomiicky; moznost

asistence; vyloucen poslech z diziho jazyka

Skupina3

Uzptisobeni stejnd jako u skupiny 2
+ konéni modifikované zkousky z Cj
aAj pro neslysic + lumoteni
Ceského znakového jazylka nebo
dalich komunikanich systémui
nezalozenych na Geském jazyce

Specifické
poruchy
ucenia
ostatni
(SPU-0)

Nawgeni casoveho limitu
025 % kompenzatni
pomUicky (zad pracuji se
zkugebni dokumentad bez
uprav)

Nawyseni casoveho limitu o 50 % formalni
Upravy zkusebni dokumentace, pripadné
obsahove upravy; moznost zapisu reseni
piimo do testového seditu; kompenzadni
pomudky

Nawseni éasoveho limitu o 100 %
ostatniuzplisobeni stejna jako
uskupiny 2 +asistence (netyld se
zakli se SPU)
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Poznambky:

Nshradni a opravneé

zkousky

..IEle
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Poznambky:

Nahradni a opravné zkousky

Zak, ktery vykonal zkousku
neuspésné, muze konat
zkousku opravnoul.

Zak, ktery se
nedostavil v daném
terminu k MZ a svou
nepfitomnost radné
omluvil, ma pravo
konat zkousku
nahradni. Pokud
Zak svou
nepfitomnost
neomluvi, mize
konat zkousku
opravnou.




R

Poznambky:

Nahradni a opravné zkousky

Maturitni zkousku (opravnou

i nahradni) Ize vykonat
nejpozdéji do 5 let od
uspésného ukonceni
posledniho ro¢niku vzdélavani
ve stfedni Skole.
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Poznambky:

Nahradni a opravné zkousky

V pripadé nelspéchu u vice nez
dvou zkousek se cela maturitni
zkouska neopakuije.

Bez ohledu na
pocet zkousek,
které Zzak neslozil
uspésne,
opakue vady
prave jen ty
zkousky, které
neslozil
uspésné.
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Poznambky:

Misto a termin konani
nahradnich zkousek

Didaktické testy a pisemne
prace spoleéné ¢asti MZ kona

Zak ve Skole stanovené
CERMATem.
Dilci ustni zkousky :
z Cestiny a ciziho \
jazyka spoleéné
casti MZ kona zak . ﬁ‘\Q
ve své kmenové *\\y/
skole. 4 ; ////,
/f”?{/ {
; ! |

i
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Poznambky:

Misto a termin konani
nahradnich zkousek

Profilové zkousky kona Zak
vZdy ve své kmenove Skole.

Nahradni a opravné zkousky
se mohou konat v podzimnim
nebo jamim zkuSebnim

obdobi. @
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FEEE

Nahradni a opravné zkousky

Zakladni vychodiska dana § 81 Skolského zakona:

e 74k, ktery povinnou zkousku maturitni zkousky vykonal nelispé3ng,
miZe konat opravnou zkousku, a to nejvySe dvakrat z kazdé
zkousky.

e V pfipadé, Ze Zak vykonal netispéSné nepovinnou zkousku,
opravnou zkousku nekona. (Pozn.: Nelspéch Zaka
u nepovinné zkousky nema viiv na celkovy prospéch
u maturitni zkousky, resp. na ziskani maturitniho vysvédceni.)

75k md na slozeni kazdé zkousky tii pokusy (prwni a ndsledné dva
oprawné), Pokud ma zik narok na konani zkousky ndhradni, predchozi

pokus se mu anuluje, tj. do pokusli se nezapocitava.

£ PruvodcePrint

Nahradni a opravné zkousky

Zakladni vychodiska dana § 81 Skolského zakona:

e U zkousek nabizenych ve dvou Urovnich obtiznosti muZe Zak
konat opravnou zkousku v jiné Urovni obtiznosti, nez ve které
konal zkougku v pfedchozim terminu.

e Pokud se Zak ke zkouSce nedostavi a svou nepfitomnost fadné
omluvi nejpozdéji do 3 pracovnich dnti od terminu konani
zkousky (resp. dilci zkousky) fediteli Skoly, mé pravo konat
nahradni zkousku.

74k ma na slozeni kadé zkousky tii pokusy (prwni a ndsledné dva
oprawné), Pokud ma Zik narok na konani zkousSky ndhradni, predchozi

pokus se mu anuluje, tj. do pokusli se nezapocitava,
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Nahradni a opravné zkousky

Zakladni vychodiska dana § 81 skolského zakona:

e Konanim nahradni zkousky neni dotéeno pravo Zaka konat zkousku
opravnou.

e JeslliZe se Zak ke zkousce bez fadné omluvy nedostavil, jeho
omluva nebyla uznana nebo byl ze zkousky vylouéen, posuzuje
se, jako by zkousku vykonal netisp&Sné.

Z4k mé na slozeni kafdé zkousky ti pokusy (prvni a nasledné dva
opravné). Pokud md 23k narok na konani zkousky nahradni, predchozi

pokus se mu anuluje, tj. do pokusli se nezapocitava.
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Poznambky:

NAHRADNI ZKOUSKY

r owor

Nahradni a opravné zkousky kona 23k v pFipadé, Ze:

se ke zkousce nedostavil,
radne se omiuml a feditel
skoly omiuvu Lzna

se odvolal profi pribehu ci
_wysledku zkousky _a jeho
zZadosti bylo whovéeno ve
smysiu naroku na konani
nahracni zkousky
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Poznambky:

OPRAVNE ZKOUSKY

Nahradni a opravné zkousky kona 23k v pHipadé, Ze:

_Zkousku v predchozim
Zkusebnim obdobi vykonal

. 5e ke Zkousce nedostavil,
radné se omiuil, ae reditel
skoly omluvu neuznal
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Poznambky:

OPRAVNE ZKOUSKY

Nahradni a opravné zkousky kond 23k v pFipads, Ze:

se ke zkouSce nedostavil a
svou neprtomnost
neomiuvil

se odvolal profi_ pribehu ci

ysledku zki avj
smysiu naroku na konani
oprawne zkousky
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Poznambky:

FEEE

Specifika nahradnich a opravnych zkousek
u komplexnich zkousek ve spolecné ¢asti

e Komplexni zkouSka se vzdy vyhodnocuje jako celek, proto Zak, ktery

ma u jedné diléi zkousky moznost konat zkousku nahradni a u jiné dilci
zkousky zkousku opravnou, pak musi celou komplexni zkousku
opakovat jako zkousku opravnou.

V piipadé, Ze Zakovi vznikne narok na konani nahradni
zkousky, opakuje Zak v nahradnim terminu pouze danou
dilei zkousku, pfip. zkousky (to ovSem neplati v pfipadé, kdy
ma Zak skladat z nekteré diléi zkousky zkousku opravnou,

v takovém pfipadé opakuje celou zkousku jako opravnou,

viz vyse).
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Poznambky:

Specifika nahradnich a opravnych zkousek
u komplexnich zkousSek ve spolec¢né ¢asti

e Nutnost opakovat v opravném terminu celou komplexni zkousku

je dana moznosti pro Zaka zménit si v opravném terminu drover
obtiZnosti dané zkousky. Kazda diléi zkouska musi byt ze zcela

pochopitelnych divodu vykonana praveé v jedne, vsem diléim
zkoukam spoleéné Urovni obtiznosti.

Prehled situaci, kdy ma zak pravo konat nahradni &i
opravnou zkousku a kdy se mu zkouska anuluje,
naleznete zde. =%
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Poznambky:

Specifika nahradnich a opravnych zkousek
u komplexnich zkousek ve spolecné ¢asti

e Pokud vznikne Zakovi narok na kenani opravné zkousky, jiz
po vykonani diléi Gstni zkousky, pak neni Zak k didaktickému
testu a pisemné praci z dané zkousky ve stejném zkusebnim

obdobi piipustén.

e Pokud vznikne Zakovi narok na konani nahradni
zkousky jiZ po vykonani diléi Gstni zkousky, pak
muze Zak v didaktickém testu a pisemné praci z dané
zkousky ve stejném zkuZebnim obdobi pokra¢ovat.
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Poznambky:
Jednotlivd zkouska
=lolx
Poznambky:

—

Jednotliva zkouska

* Jednotiivou zkousku miize konat pouze ten, kdo neni zakem stiedni
nebo vyssi odborné Skoly.

Jednotlivou zkousku kona zak za aplatu, ktera je Skolskym zakonem
stanovena na nejvySe 1 500 K¢ za kazdou zkousku.

e U zkouSek, které svym obsahem a formou odpovidaji
zkouskam spolecné ¢asti MZ, stanovuje poplatek
CERMAT.

e U zkouSek, které svym obsahem a formou
odpovidaji zkouskam profilové Easti MZ, stanovuje

poplatek Skola.




Poznambky:

Jednotliva zkouska

Dokladem o vykonani jednotlivé zkousky je Osvédceni o jednotlivé
zkousce.

Usp&snym vykonanim jednotiivé zkoudky se
neziska stupen vzdélani a v pfipadé jednotliveé
zkousky zdravotnického oboru vzdélani ani
Zpusobilost k vykonu zdravotnického
povolani.

Poznambky:

Jednotliva zkouska

K jednotlivé zkousce, ktera svym obsahem a formou odpovida

zkouSce spolectné Gasti se hlasi uchazec primo do CERMATu.

Pro piihlaseni k jednotlivé zkousce, ktera
svym obsahem a formou odpovida zkousce
profilové Casti, nevyuziva feditel Skoly
informacni systém CERTIS.
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Jednotliva zkouska

Legislativné je jednotliva zkouska zakotvena:

v§113 a 113a zikona €. 561/2004 Sb. v platném znéni (Skolsky zakon)

- v§48-50a whiasky ¢ 177/2009 Sb. v platném znéni (whidska ke Skolskému
zakonu)

Ukazku Csvédc':enf o jednotlive zkousce, ktera svym obsahem a formou
odpovida zkousce spoleéné éasti MZ naleznete zde

Ukazku Osvéd&eni o jednotlivé zkousce, ktera svym obsahem a formou
odpovida zkousce profilové éasti MZ naleznete zde™

Poznamka:

Pro Skolni rok 2010/2011 CERMAT Zidnou jednotlivou zkousku newypisuje.




HelpDesk —
informacni podpora
skolam

elpDesk — informaéni podpora

V piipadé potieby kontaktujte
HelpDesk CERMATu:

* na telefonnim &ide:

224 507 507

info@novamatuﬁta.cz

Nasi pracovnici se
Vam budou vénovat

v pracovni dny od
7:30 do 16:00 hodin.
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Poznambky:

—_—

HelpDesk — informacni podpora skolam

Ve zviaste dilezitych obdobich bude HelpDesk CERMATu
persondlné posilen a provozni doba dle potreby prodiouzena.

Jedna se predevSim o obdobi:

e Prihlasovani Zaku feditelem skoly k maturitni zkousce

e \/ykazovani vysledku dilcich Ustnich zkouSek a zkousek
profilové éasti MZ

e Distribuce zkusebni dokumentace

£ PruvodcePrint

Poznambky:

HelpDesk — informacni podpora skolam

Ve zviasté dilezitych obdobich bude HelpDesk CERMATu
personadiné posilen a provozni doba dle potreby prodiouzena.
Jedna se predevsim o obdobi:

e Konani pisemnych zkousek spolecné casti MZ

e Tisk maturitnich vysvédceni a protokolli o vysledcich
zkousek spolecneé Casti MZ Zak(

O konkrétnim prodlouzeni provozni doby HelpDesku CERMATU

budou Skoly vzdy s predstihem informovany.
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Poznamky:
T ——
Prihladovani
k maturitni zkousce
el

Piihlasovani — obecné

Maturitni zkouska se kona v jamim a podzimnim zkusebnim obdobi.

Zakladni realizace MZ

Podzimni zkusebni

Jami zkuSebni obdobi obdobi

= Do 15.listopadiu Do 25. &ervna
Zakem
Ulonéeni prihlasovani ! ]
goly/zaki1 vIS CERTIS Do 30, listopacu Do 30, éenna
Qznameni zmény vosobnich . )
udajich zaka neprodiena neprodiend




Poznamky:

PiihlaSovani—obecné

Zak se ke konani MZ hlasi pisemnou piihlaskou
rediteli Skoly, na niz se vzdelava (resp. vzdélaval, pokud
plc()slegSi ronik vzdélavani ve stfedni Skole jiz Uspésné
ukongil).

Ukézku piihlasky naleznete zde. -
Prihlasku k MZ Zak preda rediteli Skoly
nejpozdeji do 15. listopadu pro jamni
zkusebni obdobi, resp. do 25. Cervna pro
podzimni zkusebni obdobi.

Poznamky:

PrihlaSovani—obecné

Prihlaska k MZ obsahuje zejména:
e CET
udaj o priznani uzplisobeni pc;:lminek pro konani MZ zika

pozadavek na konani zkousky v jazyce narodnostni mensiny

Piihlaska musi byt podepsana zakem, u nepinoletého zaka prihlasku
nodepisuje jeho zakonny zastupce.




Poznamky:

PiihlaSovani — obecné

Po predani udajil CERMATu preda feditel Zakovi proti
pod#:)isu v protokolu kopii jeho pfihlasky vytistenou

z informaéniho systému. -

Ukazku protokolu naleznete zde.

“

\'} J)ﬁradé, Ze nastanou v osobnich
udajich Zaka zmény, oznami je feditel
Skoly neprodiené CERMATu.

Poznamky:

Prihlasovani — obecné

Osobni udaje, které lze ménit:

jmeéno, popripadé jména, a prijmeni, Skola, trida a obor vzdélani,
rodné cislo, statni obcanstvi

zarazeni zaka s priznanym uzpusobenim podminek pro konani
maturitni zkousky do kategorie a skupiny za tGcelem uzptisobeni
podminek pro kondni spoletné €asti maturitni zkousky (vjma
moznosti zarazeni dfive ,zdravého” Zaka do skupiny SPUO-1, tj.
specifické poruchy uceni a ostatni ve skupiné 1)

Ostatni tdaje meénit nelze!
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Poznamky:

—— e ———

PiihlaSovani — obecné

Hlavnim rozdilem konani MZ v jamim a podzimnim zkusebnim

obdobi je skutecnost, ze:

e V jarim zkuSebnim obdobi konaji Zaci vdechny zkousky ve své
kmenové Skole;
e v podzimnim zkuSebnim obdobi konaji Zaci zkousky
profilové ¢asti MZ a dili ustni zkousky SC MZ ve své
kmenove Skole a pisemné zkousky spole¢né Casti MZ ve
spadové Skole.
Proces prihlasovani zaki k maturitni zkousce konané v jamim
zkuSebnim obdobi je piné v kompetenci reditele kmenové Skoly.

X
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Poznamky:

e —

Prihlasovani — obecné

Proces piihlasovani zakl k maturitni zkousce konané v podzimnim

zkusebnim obdobi probiha v nasledujicich krocich:

e Reditel spadové 8koly prihlasi Skolu a zkuSebni uéebny do informadéniho
systemu CERTIS.

e Reditel kmenoveé Skoly pfihlasi Skolu a Zaky ke konani
maturitni zkousky.

e CERMAT piifadi pfihlaSené Zaky do spadovych
Skol a tuto informaci preda feditelim spadovych
skol.

e Informace o pfifazeni Zaka do spadoveé Skoly
bude pfedana rovnéz fediteli kmenove Skoly.

X




Poznamky:

e stifedni Skola, kde zak
studuje nebo kde Uspésné
ukonCil posledni roénik
vzdélavani ve stfedni skole.

Poznamky:

e sifedni Skola, ktera po dohodé
s CERMATem zajistuje konani
zkousek a dilCich zkousek
formou didaktickeho testu a
pisemné prace;

e spadova Skola bude vybrana
predevsim na zakladé
,fechnickych” parametru
(dojezdova vzdalenost pro Zaky,
velikost Skoly atp.) s pomoci
odbort Skolstvi krajskych ufadu.




Poznamky:

Rezmistén|

uéeben

Prihlasovad
aplikace s=
uzamkne
proti editace

sakiido 13

* nepminnd kroky

PiihlaSovani k jamimu zku$ebnimu obdobi

Prihlaseni do S CERTIS
1

Reine icaj o S 2acini nabidky profiovich sksek

Vetup do projelty, zalnden Hid 2 zadénl ddajl o Hic
3
:

Predani piihlek 28 M s p'r‘u:lvyplnéw’ il

Odevaddni wyplnénjch pihliSek 25k k MZ
&

g Tisk padvypindnjh pihlisek k M2 pro 52

Pihlageni #8ku ke zkouském {die jefich prinlasky)
7

&
Kantrola JPihlaSovaci sestavy” Fky

& g
Zak prekantroioval idaje v Piivatove sestaus®

Muoznast tisku PihlaSovad sestavy” feditslem

Cprava (dagh v IS CERTIS po kontroie
11*

Pihlageni zkugabnich ufeben Skoly
12

Genesovani néwrhu na cbsazeni zkugebnich ufeben

14
14

Asceptace prian zledsbnich uéeben
15

Ukonéeni pfihlagovani Zku a uisben
&

&
Tisk kiopil pFnldSiek pro Thiy 8 pratokoiu o Jefich pieddnl ki Z8k5m

Phactani kopil pfihldgak k MZ 28kim proti podpiss
19 T
Predani porvanek 3kbm proti podpisu

21

Tisk porviinek 2 Protokolu o jefich predént Zikbim

M

|
Poznamky:
Prihlasovani k jarnimu
zkusebnimu obdobi




Poznamky:

E=

prihlagovani
k podzimnimu
zkusebnimu obdobi

Poznamky:

_—

PiihlaSovani k podzimnimu zkusebnimu obdobi

e Proces pfipravy podzimniho zkugebniho obdobi za€ina oslovenim
a nasmlouvanim spadovych skol CERMATem. Stiedni Skoly,
které budou vybrany jako vhodné k realizaci nahradnich a opravnych
zkousek v podzimnim zkuSebnim obdobi, budou o viech
podrobnostech €innosti spadové Skoly informovany. Sougasti
ramcove smiouvy s vybranou spadovou Skolou bude soucasné
i pfihlaSeni jejich uceben do IS CERTIS.

Spadové Skoly plni souc¢asné funkci

kmenové skoly.
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Poznamky:

T 5|

e Pfifazeni piihlaSeného zaka do spadové
Skoly bude zajisténo informacnim systémem
tak, aby byla dodrzena minimalni dojezdova
vzdalenost pro Zaka a soucasne optimalné
zaplnény kapacity jednotlivych spadovych
Skol a jejich zkuSebnich uceben.

&

A\

PfihlaSovani k podzimnimu zku$ebnimu obdobi

R

I

e

{/

ke
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Poznamky:

EEE|

_—

Piihladovani k podzimnimu zkusebnimu obdobi

Piihld&eni do IS CERTIS
1

Revize idajfl o Shole a zaddni nabidky profiovich zkousek
5

Vestup do projeicty, zalnteni id 2 mdan Gdejf o FHoics

Tisk predvypinénych piihlsek k MZ pro Zky
& 4

Piihiagent 28k ke zkougkém {die jefich prihlisky}
=

Phadan pfihidek 22k ME s pledwypinénymi ddagi

Odevadint wypingmjch pihliSek 2k k MZ
5

:
Mofnost tisku PfihlaSovac sestavy™ Tedtelem
. ——

1S CERTIS

Crlei] Oprava idajl v IS CERTIS po kontrole
a

Kontrola PihizSovac sestavy” Eky
g*.

T —

2k prekontrciovl daje v Piiadovad sestayi®
10%

11*

et Piihlaéeni zkugebnich ufshen Saly
12:

Generovani névrhu na obsazeni zkugsbnich uéeben
14

Rkceptece prvisseni zkuSebnich ufeben

15
Ukonéeni phhlasovani #aku a ufeben

Pfihlagovad 16

Tk kapii piilidek pra Sky 4 protokoy o fefich pledénl i Sikim

aret sctace u _%, 18

*  nepavinné kroky

10— —

Piedani kopil piiblasek k M2 2akim proti podpis

Predani parvenek #kfim proti podpisu

e e




Poznamky:
Pravidla podani
pfihlasky pro Zaky
Poznamky:

Zak dska whstenou
priniasku k MZ od edtgl;a

i - £k ml,lsumwﬁnit do
Zakladni informace o A
maturitni ZkouskuL

Zacse Zkousek
rick obecnym pravidly a

stanovenymi

recitelem skoly.

Do 15, listopadu (pro jami
Zkusebni obdobi), resp. do
25. cervna (pro’ podzimni
ZkuSebni obdobi) preda zak
wplnenou prihlasku reditel
Skoly.
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Poznamky:

Prwni povignou zkouskou
spolecné casti je Zkouska
zceského jazyka aliteratury,

Drubhou povinnou zkouskou
spdecnlé casti je :d(w;l:a
zmatematiky ¢i z wbraného
dzihok}’azviﬁ (andlicky,
nemecky,

francouzsky, rusky ci
Spanelsky jazyk).

€ PruvodcePrint

Poznamky:

ravidla vybéru zkousek pro 4 s mie zvolit pouze ciz
wir jazyk, ktery je wucovan ve
zaky skole, vealyterjeé se vzdélava.

3 i Zak s mize zvolit
Obecna pravidla gy
spolecne casti,

Zak si mize zvolit
_nepovinnou zkousku
spolecné casti stejnou jako
Zkousku povinnou, avsak
vjiné Lrowni obhiznosti.

Zak si voli troven obtiznosti
Zkousek;, které jsou nabizeny
ve dvou Lrownich, na zaklade

vastniho rozhodnuti.




& PruvodcePrint ol

Poznamky:

(A g4

ravidla vybéru zkousek pro

zaky

Obecna pravidla

el

=

Nabidku zkouSek profilove
casti urcuje skola

Zak sl musi zvolit 2 nebo
3povinné zkousky
v;roﬁlove casti (pocet
Zkousek je dan ramcowym
vzdelavacim programerm;
nenii vzdelavarl v souladu
s ramcowm vzdelavacim
programerm, stanowvi pocet
Zkousek recitel skoly).

Zak si mize zvolit
0-2 nepovinné zkousky
vprofilove casti,
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Poznamky:

EE

Jak oznaéit zkousky spoleéné éasti v prihlasce

SPOLECNA CAST MATURITNI ZKOUSKY

POVINNE ZKOUSKY NEPOVINNE ZKOUSKY
Jedno 2 téehte ZKUSEBNI PREDMET OROVEN | I NAHRADN] OROVER MI NAHRADNT
poll musi byt OBTIZNOSTI | * J ZHOUSKA & ml » ZXOUSKA &
Takiitkované E--#W‘h
Anglicky jazyk
Nemecky jazyk
Jedna z téchta
poll must byt Francoupsky jazyk
zakfizkované h_—‘“——-—___’
Spandlsky jaryk
Rusky jazyk
Matematika

Smi byt
zakiitkovina al 3
pole, ale u zkoudek
wvybranych ui jako

Obiansky a spoleenskovidnl zaklad

povinné, musi byt Biologie
zvalena jina
droved obtifnosti Fyzika
Chemie
Déjepis
Zemépiv
Déjiny uménl

A\

x|
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Poznamky:

Jak oznaéit zkousky profilové éasti v prihlasce

PROFILOVA CAST MATURITNI ZKOUSKY

nabizené $kolou

e dvou éi tfec
fadcich musi

( ]

A/

byt zakfitkované
alespon jedno

pole

POVINNE ZKOUSKY | NEPOVINNE ZKOUSKY
ZKUSEBNI PREDMET konané formou konané formou
2de budou | — Wn My 2Tp7e M. iy
Inéné zkous
vyplnéné zkousky 5 \

Smit byt kfizky
al ve 2 fadcich




Poznamky:

prihlasovacl
aplikace
informacniho
systému CERTIS

Py -

Prihlasovaci aplikace informaéniho systému CERTIS

§ § Zména hesla v samoobsluzné aplikaci (nejen pfi prvnim pilaseni) | 4 Tisk piniasek pro 2éky — jednotivé

|, § stup do informanine systému CERTIS .k 4 Oprava tidaji v priniaskach z8ki

b & Viozeni novyen obord vadaigvani - |1 i Prnlageni zkusebnich predmata

| # Viozeni odpovédné osoby na odlousens pracovisté ki Kontrola piniasoni ekusebnich predmat

i 4 Zadauani nabidky proflovych zkougek - ki § Registrace zkusebnich ugeben

|1 § Vstup do projekiu kB Viytvoreni razvrhu pro jednotlivé usebny.

B Priniageni 22k do tfid ~ hromadns: | & Ukanceni piihlazovani (konesne)

|4 Tisk piitizgsk pro zaky — po tidach.

—==_i——h




£ PruvodcePrint D 4 ] 3

Poznamky:

Zkousky
profilové casti

£ PruvodcePrint L ==

Zkousky profilové asti MZ

V dusledku zavedeni nové maturitni zkousky doslo
v oblasti zkousek zajistovanych $kolou (tzv. profilova cast)
pouze ke zménam v oblasti vykazovani vysledku téchto
zkousSek.

ZkuSebni maturitni komise je pro profilové
zkousky shodna s komisi pro dilci tstni zkousky

spolecné casti maturitni zkousky.
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Vykazovani vysledku profilovych zkousek

Se zavedenim nové maturitni zkousky podléhaji zméné
pouze protokoly doposud znamé pod nazvem:

Protokol o maturitni zkousce — obal

Protokol o maturitni zkousce —viozka

£ PruvodcePrint

Vykazovani vysledku profilovych zkousek

Protokol o maturitni zkousce — obal

Protokol je i nadale spole¢ny pro vSechny zaky jedné
tfidy u jedné komise. Protokol bude vSak nove tisten
feditelem Skoly z informacniho systému CERMATuU
pod novym nazvem ,,Protokol o pribéhu profilové
¢asti a ustnich zkousek spoleéné éasti maturitni
zkousky*“. (Protokol se nedigitalizuje.)

Ukazka Protokolu o prabéhu profilove ¢asti a Ustnich
zkouSek spolecéné asti MZ zde ™




el
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Vykazovani vysledku profilovych zkousek

Protokol o maturitni zkousce —viozka

Protokol je i nadale pravé jeden pro kazdého
maturujiciho Zaka. Protokol bude vSak nové tisten
feditelem $koly z informacniho systému CERMATuU pod
nazvem ,,Protokol o vysledcich profilové éasti MZ
Zaka“.

Ukazka Protokolu o vysledcich profilovych zkoudek
MZ zaka zde.™™




Poznamky:

Protokol 0 V\?sled_CI'Ch
profilové casti
MZ zdka

Protokol o vysledcich profilové ¢asti MZ zaka

Zakladni informace o protokolu:

Protokol je dokladem o hodnoceni Zaka v profilové
Casti maturitni zkousky.

Protokol obsahuje Gdaje o vysledcich
zkousek profilové casti maturitni zkousky

zaka.
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Poznamky:

e ———

Protokol o vysledcich profilové ¢asti MZ zaka

Zakladni informace o protokolu:

Vysledné hodnoceni kazdé profilové zkousky musi byt
v protokolu oznaéeno i formou kfizku v piipravené

tabulce. Ukazku zapisu vysledného hodnoceni formou
kiizka v tabulce naleznete zde. ™™

Protokol je uren pro kaidého 7aka, ktery se
vdaném zkusebnim obdobi prihlasil alespon
k jedné zkousce profilové casti, tzn. ze protokol

musi byt vytistén a vypinén i pro zika, ktery se
ke zkouSce prihlasil a zkousku nebo dilci zkousku
nekonal.
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Poznamky:

Protokol o vysledcich profilové ¢asti MZ zaka

Zakladni informace o protokolu:

Pro kaZzdého Zaka je pro kaZzdé zkuSebni obdobi
pfipraven pravé jeden protokol.

Protokol vytiskne reditel Skoly z informacniho
systému CERMATu na tiskameé pracovisté DDT.

Reditel $koly zajisti digitalizaci protokolu na pracovisti
DDT.




Poznamky:

Protokol o vysledcich profilové ¢asti MZ zaka

Zakladni informace o protokolu:

Protokol slouzi jako podklad pro zpracovani vysledku
profilovych zkousek na maturitnim vysvéd&eni.

Protokol je soucasti skolni matriky.
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Poznamky:
pigitalizace ProtokolU
ovysledcich profilove casti
MZ Zak(
Pozndmky:

Digitalizace Protoko
o vysledcich profilové ¢asti MZ
zaku

Digitalizaci protokolt
zajisti feditel Skoly
prostfednictvim
pracovnika Skoly — "#:
vySkoleného
obsluhovat pracovisté
digitalizacniho
datového terminalu
(DDT).

V jedné digitalizované
davce budou protokoly
vSech Zaku jedné fridy,
u jedné komise, ktefi se
prihlasili k profilove
zkousce.

Proces digitalizace a
odesilani dat bude rizen
digitalizacnim planem
hahranym na DDT
stanici.
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Poznamky:

Omluveni
nepfitomnych zaku

£ PruvodcePrint

Omluveni nepritomnych zaku

Nedostavi-ii se Zak k nékteré zkousce, omluvi pisemné svou
nepiitomnost do 3 pracovnich dnu fediteli Skoly, véetné
uvedeni davodu.

Reditel $koly zakovu omluvu posoudi.

Vysledek posouzeni zaznamena feditel Skoly do
informacniho systemu CERTIS, 1. feditel u kazdého
nepritomneho zaka u kazdé zkousky zapise, zda
Zakovu omluvu uznal, & nikoliv.
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Poznamky:

Pisemnou omluvu
rfeditel nemusi
vyZadovat, pokud:

ez x

Zak neukoncil tspésné
posledni rocnik
vzdélavani a nebyl proto
k maturitni zkousce
phipustén

prerusil vzdélavani ve
stiedni Skole

ukongil vzdélavani ve
stredni skole
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Poznamky:

Zkuiebni maturitni
komise

£ pruvodcePrint il IElD F

Slozeni zkusebni maturitni komise

Zkusebni maturitni komise ma:

e piedseda
@ mistopredseda

e ffidni ucitel nebo vedouci oddéleni
konzervatoie

e zkou3ejici — hodnotitel

e prisedici —hodnotitel

e vedouci pedagog hlavniho oboru (u obort
skupiny 82 a obort konzervatore)
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Poznamky:

=10 =

. .

Slozeni zkusebni maturitni komise

Funkce stalého ¢lena a dalSiho ¢lena
zkusebni maturitni komise je slucitelna.

L 1. ' . R a .

U Ustnich zkousek SC vykonava roli N\ & ' - é
zkousejiciho jeden certifikovany *
hodnotitel a roli pfisediciho druhy ) 94
certifikovany hodnotitel. iy

Doplijici informace:
Skolni maturitni komisar' neni funkce uréend pro potreby realizace dilich
ustnich zkousek spoletné ¢asti. Kromeé hodnotitelli nejsou tlenové

zkuSebni maturitni komise (vE. predsedy) Skoleni a certifikovani.
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Poznamky:

Jmenovani ¢lent
zkusebnich maturitnich komisi

Predsedu zkusebni maluritni
komise jmenuje na navh
recitele skoly krajsky (rad do

28. tnora (jmenovani plati
Ve zplisobu jmenovani dlent DI
zku$ebnich maturitnich komisi 3
nedoslo se zavedenim nové
maturitni zkousky k Zadnym Prodseda ZkSebni matLritr
zménam. komise neprochazi ze zakona
zadnym skolenim

organizovanym CERMATem,

e Ostatni €leny zkuSebni
maturitni komise jmenuje
reditel Skoly.




Poznamky:

Pracovni listy
z ¢eského jazyka a
literatury

Poznamky:

Pracovni listy z éeského jazyka

Pracovni listy ke zkousce

z ceského jazyka si vytvari skola
sama.

Pracowni listy se vztahuiji k literarnim
dilim, ktera maiji zaci ve svych

seznamech literarnich dél.

Viastni seznam literarnich deél si vytvon kazdy

zak pro svou uroven obtiznosti zkousky, ato

na zakladé vybeéru ze seznamu literarnich dél
sestaveného Skolou.




£ pruvodcePrint l ‘: cloix

Postup pripravy

Skola stanovi a zverejni do 30. zaii daného Skolniho roku Skolni
seznam literarich dél, ktery je urcen pro dilci Ustni zkousku (UZ);

skolni seznam slouzi zakiim k vytvoreni viastniho seznamu
literarnich dél.

Kazdy zak si vyberem ze Skolniho seznamu literamich dél pripravi
viastni seznam literarnich dél, ktery odevada rediteli Skoly

do 31. brezna daného Skolniho roku; viastni seznam literarnich dél
Z3ka urdi seznam zadani, z néhoz si prisiusny Z3k losuje zadani ,,své”

stni zkougky.

n.
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Postup pripravy

Neodevzda-li zak do
stanoveného data viastni seznam
literarnich dél, losuje si u ustni
zkou8ky spolecné Casti

z pracovnich listd ke vSem dilim
obsazenym ve Skolnim seznamu
literamich dél pro danou uroven
obtiznosti v daném skolnim roce.

=

———————————

| .~
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Postup pripravy

Skola zajisti pripravu pracovnich list( zalozerwch na literamich
dilech, ktera jsou obsahem Jiastnich seznamii literdrnich dél véech
zakli skoly. Tyto pracowni listy si Skola tiskne sama. Pracowni listy

pripravuje prisiusna predmétova komise skoly a miize tak ucinit
nasledujicim zplisobem:

e kompletni pracovni list pfipravi predmétova komise Skoly;

e predmétova komise vyuzije pracovniho listu z banky pracovnich
listtt CERMATu k formulaci viastniho pracovniho listu.
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Poznamky:

Obsahuje pro zakladni
uroven obtiznosti:

e nejméne 40 literamich dél

Pro wsi liroven obtiznosti:

e nejmene 105 literamich dél

Je platny pro jami a
podzimni zkusebni obdobi
nasledujici po zverejnéni

sezZznamu.
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Poznamky:

Pn stanoveni skolniho
seznamu literarnich dél

postupuje reditel Skoly
podie katalogu pro danou
troven obtznosti (reditel
skoly obwykle poveéri
piipravou seznamu
literamich dél
predmétovou komisi).

S

b ILGIOARH IOLLIRI) L

e Strukturu zastoupeni literamich
délv seznamu_h
naleznete zde. .
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Ukazky $kolniho seznamu literdamich dél

Ukazky pro zakladni aroven obtiznosti

Minimalisticky tradicni "%
Minimalisticky netradiéni ™o

e Preference divadla _!:

e Orientace na stfedoevropskou literaturu L
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e Minimalisticky tradiéni "%

e Preference literatury druhé poloviny 20. stoleti
a literatury 21. stoleti "

e Preference anglicky psané literatury "

e Preference literatury psané Zenskymi
autorkami "o

i~
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Seznam literarnich dél zaka
Postup pro zaka:

Ze skolniho seznamu literarnich dél si zak pripravi viastni

seznam literamich del.

e P¥i sestavovani vlastniho seznamu se musi Zak
fidit kritérii pro vybér maturitnich zadani k dstni
zkousce, ktera vychazi z platného katalogu V
pozadavku pro danou uroven obtiZnosti.
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Seznam literarnich dél zaka
Postup pro zaka:

e Pro zakladni Uroveri obtiznosti musi Zak zvolit: Sl el ol =

e Pro vys3i Uroven obtiznosti musi zak zvolit: 30 literarnich dél

Strukturu zastoupeni literarich dél
v seznamu naleznete zde. "%

“f

Reditel Skoly zajisti pracovni listy pro zaky k dilim

zjejich seznamu literarnich dél.
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Poznamky:

Struktura pracovniho listu Pracovni list obsahuje
z Ceského jazyka a literatury e wyriatek z umdleckého textu (die

seznamu literérmich dél)
'u '

e wynatek z neuméleckého textu
e strukiuru zkousky

Vztah mezi uméleckym a
neuméleckym textem

eV zakladni Grovni nemusi byt
souvislost mezi texty.

e Ve vy3Si Urovni musi byt souvislost
mezi texty.

Pracovni list, resp. zadani zkousky;,
jejednoznacne urten nazvem
iteramiho dila —napt. Josef

Skvorecky: Zbabekci.




Ukazky pracovnich list

Cesky jazyk a literatura — zakladni Grovei obtiznosti

Souvislost mezi texty Texty bez souvislosti

e Kladivo na ¢arodéjnice e Don Juan =%
e Pani Bovaryova =% e Praha s prsty deste™®
e Co zbylo z andéla™® e Zelary™®

Ukazky pracovnich list

Cesky jazyk a literatura — vy3$i Uroveri obtiZnosti

e Jefaby "1 e Krysai "%
e Kmajaku =% e Lolita *%
e Kohout plasismrit % e Othello =%
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Poznamky:

pracovni listy z ciziho
jazyka
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Poznamky:

Pracovni listy z ciziho jazyka

Ke zkousce z ciziho jazyka si vytvan
skola sama pouze jednu cast
kazdého pracovniho listu, ostatni
3 ésti (1., 2. a4.) vytvori Skole
CERMAT.

Uloha pracovniho listu wytvorena skolou se
vztahuje k tématiim, ktera si stanovila Skola
azverejnila je zakam.

Ulohy pracovniho listu zpracované CERMATem
vychazi z témat danych platnym katalogem
pozadavkl k danému cizimu jazyku a jeho Grovni
obtiznosti.
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Poznamky:
Témata uloh zpracovanych CERMATem
Casti pracovnich listll zpracované CERMATem vychazeji z 15 véeobecnych
témat:
£ pruvodcePrint o m] [
Poznamky:

Pracovni listy z ciziho jazyka

Kazdy pracovni list obsahuije fi
zKusebni ulohy zpracované
CERMATempro 1., 2. a 4. ¢ast
pracovniho listu a jednu
zkuSebni Ulohu dodanou Skolou
(3. ast pracovniho listu,

tzv. Skolni zkusebni uloha”).

Spojenim teéchto ctyr
ZkuSebnich Uloh/Casti
(jeste pred zacatkem ustni
Zousky) je wivoren

pracovni list.
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Poznamky:

Pracovni listy z ciziho jazyka

=10 =

Pracovni list zpracovany
CERMATem (1., 2. a 4. ¢ast
pracovniho listu) je vzdy
vytvofen ve 2 vyhotovenich —
pracovni list Zaka a pracovni list
ZkouSejiciho. Soucasti
pracovniho listu pro Zaka

i zkousejiciho je obrazova
pfiloha.

Pracowni list Zkousejictho je
urcen pro hodnotitele-
zkousejiciho a hodnotitele-

prisediciho.
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Poznamky:

Pracovni listy z ciziho jazyka

=10 =

Pracovni listy se zkusebnimi tlohami
zpracovanymi CERMATem (1., 2. a 4.
Casti) budou zpfistupnény Skolam

v informaénim systému CERTIS
nejpozdéji 7 dni pred konanim dstni
zkousky.

Skolni zkusebni tlohy (3. &asti
pracovniho listu) dodava k pracovnim
listim $kola.

Temata pro zpracovani
skolnich zkusebnich uloh
skola stanovi a zverejni
zakim do 31. fijna

prisiusného skolniho roku.

bLRIMPLGH0 BKOILINO Lo
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Poznamky:

e ——

Postup zpracovani 3. casti

Skola miize p¥i zpracovani 3. éasti postupovat nasledujicimi
zpusoby:

Muze wuzit tzv. banku 3. ¢asti. Tato banka je spravovana CERMATem a
je Skolam zpristupnéna v informacnim systému CERTIS 7 dni pred
konanim maturitni zkousky, stejné jako automatem generované
pracowni listy obsahujici 1., 2. a 4. ¢ast:

i anail i

e 3. Casti z banky mUze pouzit beze zmény;

2t O A L i DSl B

e 3. Casti z banky muze vyuzit jako prediohy pro
tvorbu viastnich €asti dle metodiky CERMATU;
e 3. Casti z banky si mUZe upravit podle svych

poZadavku za predpokladu, Ze dodrZi
metodiku CERMATu.
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Poznamky:

e ——

Postup zpracovani 3. casti

V pripadeé, ze skola banku 3. casti wuzit nechce nebo v ni nenajde vwhowujici
3. casti, miie si Skolni zkusebni tlohy wtvorit sama dle metodiky CERMATu.

e \/e vSech uvedenych pfipadech lze vyuZit
tzv. Sablon 3. asti, které jsou k dispozici
v informacnim systéemu CERTIS.




Poznamky:

Pro kazdy predmeét a kazdou zkuSebni maturitni
komisi musi byt pro poZadovanou uroven
obtiznosti k dispozici 1 sada obsahuijici 25
kompletnich pracovnich listu.

Tzn. pracowni listy se zkuSebnimi tlohami pro
1., 2, a 4. casti pracovniho listu dodané

CERMATem a skolnimi zkusebnimi tGlohami pro
3. ¢asti pracovniho listu dodané Skolou.

Poznamky:

Skolni zkudebni tlohy jsou Fediteli $koly
dodany (povérenou osobou, napf. vyucujicim
predmétu) v dostatecnéem predstihu pfed
konanim ustni zkousky v tisténé a/nebo
elektronické podobé.




Poznamky:

Vytvoreni a kompletace sady pracovnich listt

Informacni systém CERTIS je fediteli Skoly
zpristupnén nejpozdeéji 7 dnl pfed konanim
Ustni zkousky ve sSkole.

Reditel zada do informacniho systemu CERTIS
pozadavky Skoly.

Tzn. pocet zkusebnich maturitnich komisi pro
dany cizi jazyk, informace o tom, v jaké Grovni
obtiznosti maturuji zaci u dané maturitni komise

a pozadovany pocet pracovnich listli pro komisi
(min. 25) apod.

Poznamky:

Vytvoreni a kompletace sady pracovnich listt

Na zakladé zadanych pozadavk( budou fediteli
Skoly vygenerovany pracovnilisty s 1., 2. a 4.
Casti, ke kterym feditel doda 3. Casti

(viz kapitola 2).

Takto wtvori tolik sad s minimalné
25 pracovnimi listy (v dané trowni obtiznosti),

kolik je ve Skole maturitnich komisi pro predmet
a jeho Groven obtiznosti.
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Poznamky:

..IEIIX

Vytvoreni a kompletace sady pracovnich listt

Kazda sada pracovnich listt (véetné 3. &asti) obsahuje
min. 25 pracovnich listt, které budou ocislovany od 1
do 25 a oznaceny urovni obtiznosti. Pracovni listy
dodané CERMATem (obsahuijici 1., 2. a 4. ¢asti) budou
generovany jiz oCislované a oznacené urovni
obtiZnosti.

Reditel Skoly zajisti otislovani kazdé sady
gkolnich zkusebnich dloh (3. €asti ) pro kazdou

uroven obtiznosti a zkusebni maturitni komisi
(taktéz Cisly od 1 do 25 nebo vice).

£ PruvodcePrint

Poznamky:

Vytvofene a wytisténé kompletni sady
pracovnich listl zaka a zkouSejiciho (véetné
obrazovych pfiloh) pfeda feditel Skoly
hodnotitellim z pfislusné zkusebni maturitni
komise.
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Cizi jazyk—2Z

Ustni zkougka — struktura

Cizi jazyk—V

Veeobemd a spedfida témata \Beohemd a spedfid témata
Interview / Realwe na 3-5 otazek Interview / Reakce na 3-5 otdzek
1vSechené téma 1vSechemé téma
(3 tikoly, 2 vizugini stimuty) (2 ikohy, 2 vizudini stimuly)

1 v8eobecné téma +osobni oblast 1vSechecné téma
e St ey v
1 spedickt/odbomé téma {1~ 2 ikohy, vizugni stimul/~y)

{dovednosti sanovuie Bok, souiist 1 Spedfické/odbomé téma
! , (dovednasti stancvuje Skola, soucasti
hodnoceni e
i ) hodnocenijeiznalest)
Interakee v rdmd komunikatnich situad Interakoe v ramd komunikadnich situad
1vSechecnétéma 1wSechecné téma
Déba vminutach max Déka vminutich max

Anglicky jazyk:

Ukazky pracovnich listti

Anglicky jazyk —zakladni droved obtiZnosti Angiicky jazyk — & tirovelt obténosti

e PLprozaka "

e PL pro zkouSejiciho

__

kst

e Priloha PLprozaka ™

e PL pro zkousSejiciho

e PLprozaka "0

-

rin

e PrilohaPLprozska T
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Ukazky pracovnich listti

Némecky jazyk:

"~ N&mecky jazyk — zakiadni Groven
i

e PLprozaka e PLprozika "0
e PL pro zkouSejiciho ” e PL pro zkousSejiciho 7
e PrilohaPLproZika "o e PrilohaPLprozska T

£ PruvodcePrint il W =] 23]
Ukazky pracovnich listti
Francouzsky jazyk:

e PLprozaka e PLprozika ™1
e PL pro zkouSejiciho ” e PL pro zkousSejiciho 7
e PrilohaPLproZika "o e PrilohaPLprozska T

——————————————————
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Ukazky pracovnich listti

Rusky jazyk:

Rusky jazyk —zakladni trover obtinosti

e PLprozaka " e PLprozika ™1
e PL pro zkouSejiciho ” e PL pro zkousSejiciho 7
e PrilohaPLproZika "o e PrilohaPLprozska T

£ PruvodcePrint il W =] 23]
Ukazky pracovnich listti
Spanélsky jazyk:

e PLprozaka e PLprozika ™1
e PL pro zkouSejiciho ” e PL pro zkousSejiciho 7
e PrilohaPLproZika "o e PrilohaPLprozska T

——————————————————
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Pfiklad pro stanoveni poétu pracovnich listt

e Ve tfidé je 29 Zakq.

e VSichni Zaci budou maturovat
u stejné komise.

e Zanglického jazyka v zakladni trovni obtiznosti
bude maturovat 29 zaku.

e Z anglického jazyka ve vy$si trovni obtiznosti
bude maturovat 10 Zakq.

e Neéktefi zaci maturuji z anglického jazyka v obou
urovnich obtiznosti.
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Pfiklad pro stanoveni poétu pracovnich listt

Existuje vice moznosti pro stanoveni po¢tu pracovnich listll. Zde jsou
uvedeny 2 krajni moZnosti.

Resenic. 1,

tzv. minimalisticka vanianta:

e 1sada 25 pracovnich list( pro AJ-Z

e 1sada 25 pracovnich listt pro AJ-V

Dané reseni je moZné pouzit pouze v pripadé, 2e bude

z AJ-Z v jednom zkuSebnim dni maturovat max. 25 zaku.
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Poznamky:

Pfiklad pro stanoveni poétu pracovnich listt

Existuje vice moznosti pro stanoveni po¢tu pracovnich listll. Zde jsou
uvedeny 2 krajni moZnosti.

Reseni ¢ 2,

tzv. maximalisticka varianta:

e 1sada 29 pracovnich list( pro AJ-Z
e 1sada 25 pracovnich listt pro AJ-V

Pri aplikaci daného reseni nehraje roli, kolik bude ktery
den maturovat 23ka, feseni lze proto aplikovat kdykoliv

(z AJ-Z mohou maturovat \Sichni Zicdi ze tridy ve stejném
dni).




[;
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Poznamky:

P¥iprava formularu

i
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Poznamky:

Priprava formulard

Z informacniho
systému CERTIS
zajisti reditel Skoly
vytisténi:

i Aot sl i el

Zaznamu o hodnoceni

ustnich zkousek
spole¢né &asti MZ pro
zpracovani hodnotiteli
(pro kazdého Zika ajeho
zkousku 2 zaznamy)

Protokoli1 o vysledcich
ustnich zkousek
spole€né Easti maturitni
zkougky Zika (pro
kazdého Zaka a jeho
Zkousku jeden protokol)
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Poznamky:

Piiprava formulara

Informace k wytisténym dokumentiim

e na dokumentech budou ze systému predvypinéné zakladnf
Udaje o Skole a Zakovi

e viechny dokumenty je tfeba tisknout pro vSechny Zaky,
ktefi se k MZ piihlasili a jsou v dobé tisku vedeni
v informacnim systému (tj. i pro Zaky, kiefi nejsou k MZ
pripusténi, jsou dlouhodobé nemocni atp.)

@ dokumenty se tisknou na tiskame pracovisté DDT na
bézny bily papir formatu A4 (jednostranné)

e feditel zajisti pfedani vytiSténych dokument komisi

£ pruvodcePrint N =1

Poznamky:

—

Piiprava formulara

Protokol o vysledcich Ustnich zkousek

@ zCeského jazyka a literatury v zakladni trovni obtiznosti
naleznete zde =

e Zz Ceskeého jazyka a literatury ve vySSi urovni obtiznosti
naleznete zde q‘

e zciziho jazyka v zakladni urovni obtiznosti , /
naleznete zde =% -

e zciziho jazyka ve vySSi urovni obtiznosti
naleznete zde =%
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Poznamky:

—

Pfiprava formulafti

Zaznam o hodnoceni Gstnich zkousek

@ zCeského jazyka a literatury v zakladni trovni obtiznosti
naleznete zde =%

e Zz Ceskeého jazyka a literatury ve vySSi urovni obtiznosti
naleznete zde =%

e zciziho jazyka v zakladni urovni obtiznosti
naleznete zde "%

e zciziho jazyka ve vysSi urovni obtiznosti
naleznete zde =%

4
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Poznamky:
Zadavani ustni
zkousky
=lofx
Poznamky:

Zadavani ustni zkousky

Pred zahajenim zadavani
ustni zkousky je tieba
pripravit veskerou
potiebnou zkusebni
dokumentaci (vytisknout
formulare, phipravit sady
pracovnich list atd.).

? P_rﬁesuzatil(é\rriam tstni
Zkousky z ceského jazyka
se od ciziho jazyka lisi
pouze v odliSném pojeti
pracovnich listi.

DLSCOALICU 1B,
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Poznamky:

Zadavani ustni zkousky

e Clen komise prekontroluje Uplnost zkuebni dokumentace a
e povolené pomucky na ,potitku’”.

Zak, ktery ma byt zkouSen, se dostavi do zkuSebni ucebny.

e Clen komise prekontroluje ve zkudebni ugebné totoZnost
Zaka podle prikazu totoZnosti opatfeného fotografii (je-
li si Clen komise Zakovou totoznosti opravdu jist, jeho
prukaz totoznosti kontrolovat nemusi).
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Poznamky:

Zadavani ustni zkousky
e Zak si vylosuje &islo pracovniho listu v Grovni obtiznosti, kterou si
e zvalil, a pfeda ho predsedovi komise.

Predseda komise zapise do Protokolu o vysledcich Gstnich
zkousek spolecné casti MZ oznaceni pracovniho listu,

ktery si zak vylosoval.

e Hodnotitel preda Zakovi prislusny pracovni list se
zadanim zkousky.

e Zakse premisti na ,potitko”, kde ma moznost se
piipravovat a psat si poznamky, a to po dobu 20 minut.
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Poznamky:

=10

. .

Zadavani ustni zkousky

e Clen komise oznami Zakovi zahéjeni Ustni zkousky.

Zkouseni zaka probiha dle pracovniho listu max.
15 minut. Zkouseni vede jeden z hodnotitelli. Oba

hodnotitelé si pribézné zaznamenavaiji sva hodnoceni do
tabulky ve swych Zaznamech o hodnoceni UZ

1 ——

e Hodnotitel ukonCi zkousku nejpozdéji po 15 minutach.
Zak opusti ucebnu.
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Poznamky:

=10 =

. .

Zadavani ustni zkousky

e Bezprostfedné po ukonceni zkousky dokonci oba hodnotitele
ve stanovené Ihaté 5 minut své poznamky do zaznamu a
@ porovnaiji vysledky svych hodnoceni, snazi se dojit ke shodé.

V pripade, ze se neshodnou, pokracuji v dohadovacim
rizeni az do ukonceni zkousek v daném dni/puldni,
nejpozdeji vsak do doby, nez zasedne maturitni
komise. Viysledek napisi do Protokolu o vysledcich

ustnich zkousSek spolecné casti maturitni zkousky zaka.
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Zadavani ustni zkousky

e Po pfezkouSeni viech Zaku z ceského jazyka a literatury v daném
dni/ptildni u dané komise ukongf predseda zkuSebni maturitni
e komise zkouseni daneho predmétu v daném dni a zahaji zasedani
maturitni komise.

\sem zakiim, kten konali zkousku, zapisi hodnotitelé
kiizek do hlavicky protokolu do pole ,,Konal(a)

zkousku” (viz obrazek).

Konal{s) thouiku 3 ¥ (a) )

I 1NN = ‘I
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Zadavani ustni zkousky

e V protokolu vylouCeného Zaka musi byt zakiiZzkovano pole
o »Vylouéen(a)“.

[ TR/ 22> N 1

llllll

Konalfa) thouiku vlouten(a) S (] 2 nedokonEii(a) ‘

V hlavicce kazdeho protokolu musi byt zaknzkovano

pravé jedno ze 3 poli.
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Zadavani ustni zkousky

e U ZakQ, kteff nebyli pfitomni &i zkousku ze zdravotniho
duvodu nedokongili, musi byt v protokolu zakfiZzkovano pole

e »Nepfitomen(na) ¢i nedokongil(a)“.
" LT TR T
‘ Konal{a) thoulku Vylouten{a) i (ma) & tilfa) ‘

V hlavicce kazdeho protokolu musi byt zaknzkovano

pravé jedno ze 3 stavovych poli.
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Zadavani ustni zkousky

e Hodnotitelé predaji Zaznamy o hodnoceni a Protokoly
o0 vysledcich ustnich zkousek spolecné ¢asti maturitni
e zkousky jednotlivych Zaku s vyslednym hodnocenim
- predsedovi maturitni komise.

Predseda seznami cleny komise s hodnocenim zaku.
Komise schvali vysledné hodnoceni hlasovanim.
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Zadavani ustni zkousky

e Predseda komise potvrdi vysledné hodnoceni svym
podpisem na Protokolu o vysledcich Ustnich zkousek
e spolecné Gasti MZ daného Zaka.

Predseda zkuSebni maturitni komise preda po

ukonceni zkusebniho dne/piildne veskeré podepsané
Protokoly o vysledcich tstnich zkousek spoletné Casti
MZ jednotlivych zakli a Zaznamy o hodnoceni tstnich

zkousek spolecné casti MZ jednotlivych zakh rediteli
Skoly.
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Poznamky:

Specifika zadavani Gstni
zkousky z ¢eského jazyka

aliteratury U zkouzky z &eského
j je v jedné
komisi phipravena
sada pracovnich listi,
ktera odpovida
seznamum literamich
dél vSech zaki

u komise.
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Poznamky:

Speciﬁka zadavani ustni
zkousky z ¢eského jazyka
a literatury

wilosoval pracovni list
s literarnim dilem,
které si dany den

wiosoval jiz nékdo
pred nim, musi
losovani opakovat.

Prmrm § TR o s Sy
e Fiktivni priklad
losovani pracovnich
listt v ramci jednoho
dne a jedné zkusebni |
maturitni komise !
naleznete zde.™™

£ pruyodcePrint o ','_:.... o x

Poznamky:

Speciﬁka zadavani ustni
zkousky z ¢eského jazyka
a literatury

pracovniho listu
(uvadénym

v protokolu a
zaznamech) je pro
potieby zadavani
zkousky z ceského
jazyka mysieno téma
pracovniho listu.

i

L w
DISCOMBORIBIER .
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Poznamky:

Specifika zadavani tstni
zkousky z ¢eského jazyka

a literatury Pracovni list Zika je
shodny s pracovnim
listem uréenym pro
hodnotitele (Wjimkou
mohou byt pouze
fipady, kdyz si
odnotitel do svého
pracovniho listu
predem pipravi pro
Zaka seznam dotaz(l,

£ PruvodcePrint
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Poznamky:

Specifika zadavani Gstni
zkous$ky z ciziho jazyka

U zkousky z ciziho
jzyka je pro kazdy
den jedné zkusebni
komisi phipravena
shodna sada
minimalné

25 pracovnich listi

pro dany jazyk a jeho
troveii obtiznosti.
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Poznamky:
Specifika zadavani ustni
zkous$ky z ciziho jazyka
Cislo pracovniho listu,
které si zak wiosoval,
je pro dany den
wyrazeno z losovani.
£ PruvocePrint l =l | x
Poznamky:

Specifika zadavani ustni
zkous$ky z ciziho jazyka

Oznacenim
pracovniho listu
(uvadénym

Vv protokolu
azaznamech) je pro
potieby zadavani

zkousky z ciziho

jazyka mysleno cislo
pracovniho listu.

AL P 3 -
e A L ARSI O T
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Poznamky:

Specifika zadavani ustni
zkous$ky z ciziho jazyka

Pracovni list zaka
neni shodny
s pracovwnim listem
uréenym pro
hodnotitele (soucasti
Lxracovniho listu pro
odnotitele je vzdy
podrobna metodika
zadavani zkousky).
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Vykazovani vysledk profilovych zkousek

Protokol o maturitni zkousce — obal

Protokol je i nadale spole¢ny pro vSechny zaky jedné
tfidy u jedné komise. Protokol bude vSak nove tisten
feditelem Skoly z informacniho systému CERMATuU
pod novym nazvem ,,Protokol o prabéhu profilové
€asti a ustnich zkousek spoleéné ¢asti maturitni
zkousky*“. (Protokol se nedigitalizuje.)

Ukazka Protokolu o prabéhu profilove ¢asti a Ustnich
zkouSek spolecéné asti MZ zde ™
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Poznamky:

Vykazovani vysledku profilovych zkousek

Protokol o maturitni zkousce —viozka

Protokol je i nadale pravé jeden pro kazdého
maturujiciho Zaka. Protokol bude vSak nové tisten
feditelem $koly z informacniho systému CERMATuU pod
nazvem ,,Protokol o vysledcich profilové éasti MZ
Zaka“.

Ukazka Protokolu o vysledcich profilovych zkoudek
MZ zaka zde.™™
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Poznamky:

Mozné schéma prekryvu zkouseni jednotlivych po
sobé nasledujicich zak( u jedné komise




Poznamky:

Digitalizace zkusebni
dokumentace

Digitalizace zkusSebni dokumentace

e Reditel $koly zajisti digitalizaci Protokol(i
o vysledcich ustnich zkousek spolecné ¢asti MZ
jednotlivych Zakl na pracovisti digitalizaéniho
datového terminalu (DDT).

Digitalizaci provede osoba
opravnéna obsluhovat pracovisté

DDT.
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Digitalizace zkusebni dokumentace
e Jednotlivé digitalizacni davky budou obsahovat
protokoly vSech Zzaku jedné komise pro jeden
zkuSebni pfedmét a jeho Urover obtiznosti.
Reditel Skoly protokoly po
digitalizaci archivuje.
1ol
Poznamky:

Digitalizace zkusebni dokumentace
Priklad davek pro digitalizaci:
e Ve Skole jsou 2 maturitni tfidy, 4.A a 4.B

Vetiidé 4.A se pfihlasili Vetridé 4.B se prihlasili
zaci ke zkouskam: zaci ke zlouskam:

o Cesky jazyk — zakladni o Gesky jazyk — zakladni
e anglicky jazyk — zakladni e anglicky jazyk —zakladni
e anglicky jazyk — vysSi
e némecky jazyk —zakladni
Z pohledu digitalizace znamena wie uvedeny priklad 6 riznych digitalizacnich

davek se zkusebni dokumentaci.
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Poznamky:

Omluveni
nepfitomnych zaku

£ PruvodcePrint

Omluveni nepritomnych zaku

Nedostavi-ii se Zak k nékteré zkousce, omluvi pisemné svou
nepiitomnost do 3 pracovnich dnu fediteli Skoly, véetné
uvedeni davodu.

Reditel $koly zakovu omluvu posoudi.

Vysledek posouzeni zaznamena feditel Skoly do
informacniho systemu CERTIS, 1. feditel u kazdého
nepritomneho zaka u kazdé zkousky zapise, zda
Zakovu omluvu uznal, & nikoliv.
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Poznamky:

Pisemnou omluvu
rfeditel nemusi
vyZadovat, pokud:

ez x

Zak neukoncil tspésné
posledni rocnik
vzdélavani a nebyl proto
k maturitni zkousce
phipustén

prerusil vzdélavani ve
stiedni Skole

ukongil vzdélavani ve
stredni skole




E=E

Poznamky:

Jmenovani $kolnich
maturitnich komisaru

= £

Poznamky:

Jmenovani komisa

Skolni maturitni
komisaie pro jednotliva
zkuSebni mista jmenuje
CERMAT do 28. inora

pro jarni zkusebni
obdobi a do 30. ¢ervna
pro podzimni zkusebni
obdobi.




€ PruvodcePrint

Poznamky:

Pokud nebude moci
komisar svou funkci
vykonavat, jmenuje
CERMAT nahradniho
komisare. O zméné
komisare bude
CERMAT informovat
feditele pfisludné skoly.

. A
,.:'

Al \

€ PruvodcePrint

Poznamky:

Své jmenovani k vykonu
e VZOR funkce obdrzi komisar

evivm o i i b
e o e |, et

> — z CERMATu.
J:mvf:‘ U komisaft nahradnich

bude jmenovani tisknout
z informacniho systéemu
o saiiirang, i CERMATu feditel 3koly,
na kterou byl komisar

lan.
/! vyslan

L\




Poznamky:

priprava zajistovana
reditelem

=10

X

Poznamky:

= =,

tele pred terminem konani pisemnych
zkousek spolecne casti MZ

Zajistit jmenovani zadavatelll a hodnotitelt.

12 Termin: nejpozdéji jeden mésic pied terminem konani
2 pisiusnych zkousek
L ———

Zajisténi mistnosti pro ulozeni zasilky se zkusebni dokumentaci zaslanou
z CERMATu (dle pravidel stanovenych vyhlaskou).

p—im

Termin: nejpozdéji dva tydny pred konanim pisemnych
zkousek

X
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Poznambky:

—|=

innosti feditele pred terminem konani pisemnych
zkousSek spolecné ¢asti MZ

Zajistit informovani zadavateltl a hodnotiteltl o nutnosti pfinést s sebou do

Skoly prvni den konani zkousek jmenovani, které jim vydal feditel Skoly.

Termin: nejpozdéji do konce tydne predchazejiciho konani

pisemnych zkousek

Zajistit seznameni Zaku s podminkami konani zkousek a moznosti pouZiti
povolenych pomticek (vycet povolenych pomticek pro konani konkretni
zkousky vychazi z katalogu poZadavku k MZ vydaného MSMT).

Termin: nejpozdéji jeden pracovni den pred konanim
zkousky

€ PruvodcePrint i

Poznambky:

—|=

innosti feditele pred terminem konani pisemnych
zkousSek spolecné ¢asti MZ

Zajistit vyvéSeni jmennych seznamu Zaku (na ucebnach a vyvésce skoly),

které budou pfipraveny k wytisténi v informacnim systému CERTIS.

Ukazku jmenného seznamu zakd v uéebné naleznete zde. ™

]

12

Termin: nejpozdéji jeden pracovni den pred konanim

zkousky

Zajistit vtidténi zaznamu o pfedani zkuSebni dokumentace a zaznamu
o zaplombovani bezpecnostni bedny (pfipraveny budou v informacnim
systemu CERTIS).

Termin: nejpozdéji jeden pracovni den pred konanim
zkousky




Poznambky:

—|=

Cinnosti feditele pred terminem konani pisemnych

zkousSek spolecné ¢asti MZ

Zajistit pofizeni kopii posudku Zaku s pfiznanym uzptsobenim podminek
pro konani MZ.

Termin: nejpozdéji jeden pracovni den pred konanim

zkousky

Zajistit pfipravu na poslechové subtesty z cizich jazyku (tj. pfehravace,
ucebny, vyzkouseni a pfipadné finalni instalovani zvukové soustavy —
predevsim CD prehravace).

im

12

Termin: nejpozdéji jeden pracovni den pred konanim
zkousky v dané uc¢ebné

Poznambky:

—|=

le pred terminem konani pisemnych
zkousSek spolecné ¢asti MZ

Zajistit pfipravu podminek v u¢ebnach ur€enych pro zaky s pfiznanym
uzplusobenim podminek pro konani maturitni zkousky.

Termin: nejpozdéji jeden pracovni den pied konanim

zkousky v dané ucebné

Zajistit nahradni cernou nebo modrou propisovaci tuzku pro kazdou
ucebnu.

Termin: nejpozdéji jeden pracovni den pred konanim
zkousky v dané uéebné




Poznamky:

fed terminem konani pisemnych
zkousek spolecné ¢asti MZ

Zajistit jednu sadu povolenych pomUicek na danou zkousku (resp. diléi
zkousku) pro kazdou zkuSebni ucebnu (slovnik, kalkulator, pravitko atp.;
viz katalog pozadavki daného predmétu), nizky a hodiny.

12 Termin: nejpozdéji jeden pracovni den pred konanim
s Zkousky v dané ucebné




Poznamky:

Jmenovani sadavatelU
a hodnotitelU

E=E

Poznamky:

Jmenovani zadav
a hodnotitelt

JMENOVANI

gy, Simona peemié

= £

b i

Zadavatele a hodnotitele
imenuje feditel Skoly pro
jami a podzimni zkuSebni
obdobi nejpozdéji jeden
meésic pred terminem
konani didaktickych testli a
pisemnych praci.
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Poznamky:

menovani zadavat

- Q
a hodnotitelt
JMENOVANI JMENOVANI
e sy
mm:::;;- MENW‘NI ZADAVATEL
L ey Mgr. Simons Versls

Pokud nebude moci
zadavatel nebo hodnotitel
svou funkci vykonavat,
jmenuje feditel Skoly
nahradniho zadavatele nebo
hodnotitele.

Jmenovani k vkonu funkce
zadavatele a hodnotitele
vystavuje vzdy feditel

4 Skoly.

€ PruvodcePrint

Poznamky:

menovani zadavatelt

a hodnotitelt
JMENOVANI -J-;A_!;-ﬁ::l;

TADAVATEL

Formular pro jmenovani je
pfistupny feditelim kol

v informaénim systému
CERTIS.

Reditelé mohou pouZit

i formular viastni

— formular mize byt spolecny
pro vice zadavatelll a
hodnotitelu.




Poznamky:

=loix

Doruceni zkusebni
dokumentace do Skoly

Poznamky:

Zasilka s testovymi
materialy bude dorucena
do skoly nejdfive 7 dni

pred konanim pisemnych

zkousek

“!!l! spoleéné &asti
o

N~
AT l!"!Ill

m Wi
: "-—--_..! I!]l 11§ -

Doruceni zkuSebni
dokumentace do Skoly

(v pracovni dny).

l,




Poznamky:

O case a zplisobu

doruceni bude

feditel Skoly informovan
s dostatecnym

predstihem.

s___‘.

"‘\-

Doruéeni zkusebni

dokumentace do Skoly

Poznamky:

Zasilka se zkusSebni

dokumentaci musi byt ve
skole ulozena

na bezpeéném

misté.

-..._'_

"n.

Doruéeni zkusebni
dokumentace do kol




Poznamky:

Pro kazdou skolu je
vyrobena personalizovana
sada zkusebni
dokumentace, proto musi
kazda Skola

s___‘.

“~ obdrzet
zasilku, ktera
Doruceni zkusebni i p
dokumentace do Skoly I€ l,'r‘fena .
pravée pro ni.

Poznamky:

Jedna zasilka se sklada
z jedné i vice
bezpeénostnich beden.

-

"n.

Doruéeni zkusebni
dokumentace do kol

cermat
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Poznamky:

CERMAT/ Pifiezd povéfenéha pracovnika CERMATU se zésilkou se zkusebni &
Ficpraw] dokumentadi do zkugebniho mista; kontakt s Feditelem SHOta
1
Reditel Skoly

Reditel prokaze povéfenému pracovnikovi CERMATU
svou totoZnost
[ ] 2a

Reditel umozni povéFenému pracovnikovi CERMATU
a pracovnikovi pfepravee vstup do Skoly se zasilkou

2b
Povéfeny
pracovnik = )
CERMATu Poviieny pracovnile CERMATu pleda Fediteli zésilku Reditel Skoly
v mistnosti uréené na jeji ulozeni Mistnost
3 uréena
[ ] = k usnadnéni
zasilky

Vichni zdéastnéni potvrdi predani zésilky do zkusebniho mista v
zaznamu o predani zkuSebni dokumentace

a
4

Pracovnik
prepravce

€ PruvodcePrint

Poznamky:

Obdlky na zkuiebni
dokumentaci z uéeben

Vytetka

okyny pro feditele
Pokyny pro komisafe

okyny pro hodnotitele

Pokyny pro zadavatele (celkové)

Krabicka
s plombami
Balicek sponelk

pro komisafe

€D nosit a
seanam stop
(je-li poslech)

K Testové sedity
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Poznambky:

P¥iprava formularu

= [ ]

X

& PruvodcePrint _N

Poznambky:

EE

—

Priprava formulai, které v zasilce nenaleznete

V zasilce nenaleznete tyto formulare k pisemnym zkouskam:
e Zaznam o predani zkuebni dokumentace pro uéebnu. "

e Zaznam o predani zkuSebni dokumentace pro zaznamove
archy didaktickych testt. =%

e Zaznam o predani zkuSebni dokumentace pro zaznamoveé
archy pisemnych praci. =%

{
e Zaznam o zaplombovani bezpe&nostni bedny. n \“

Vsechny uvedené formulafe budou uloZzeny
v informaénim systému CERTIS, odkud si je

bude moci reditel Skoly vytisknout.

X




Poznamky:

o o]

Pfiprava na
poslechové subtesty

X

Poznambky:

—|=

Priprava na poslechové subtesty
zkousky z cizich jazyku

Didaktické testy z cizich jazyk( jsou tvoieny dvéma subtesty:

Zadani poslechového subtestu je uloZeno na audio CD, které bude
béhem zkousky v u¢ebné zakiim pirehrano.

Pro pfipad zavady na CD nosici bude soucasti kazdého balicku pro ucebnu

jeden nosic nahradni, tj. v kazdém balicku budou 2 shodné CD nosice!

X




£ PruvodcePrint ol = of x|

Pfiprava na poslechové subtesty
zkousky z cizich jazyku

Zkouska vyzaduje zvlastni piipravu v oblasti:

Technického zabezpeceni — CD prehravace

Organizacniho zabezpeceni — ucebny, Skolni zvonek

Personainiho zabezpeceni — zadavatelé, Zaci

€ PruvodcePrint

W [ 2

Poznamky:

LU

ruje/umoziiuje:

Sledovani stop

PLAY, PAUSE, VOLUME,
prehravani dopredu a zpét

Technické zabezpedeni
poslechového subtestu

Napdjeni z baterii
(doporuceno)

Dostatecny wykon
reproduktoru (ve vazbe na
vybranou ucebnu)

ANDLE DA TiDshting




Poznamky:

Organizaéni zabezpeceni
poslechového subtestu

,,optlmalm“ ucebnu:

Klid v okolnich
ucebnach a
prilehlych chodbach

Poznamky:

Organizaéni zabezpeceni
poslechového subtestu

,,optlmalm“ ucebnu:

Pro vSechny Zaky by
mela prevazovat
intenzita primeho
zvuku z reproduktorti

nad intenzitou
odrazenych vin




Poznamky:

Organizaéni zabezpeceni TP
poslechového subtestu »optimalni* uCebnu:

Neméla by vznikat
ozvéna

(zaclony, Clenény
nabytek, vzdalenost
stén do 17 metru...)

Poznamky:

Organizaéni zabezpeceni Oporuce“ ro
poslechového subtestu »optimalni ué¢ebnu:

Okna by nemela byt
situovana do rusne
ulice
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Poznamky:

Organizaéni zabezpeceni
poslechového subtestu

Dale je nutné zajistit:

I .l\l
L

Jeden funkcni CD piehravac

(s nahradnimi funkénimi
bateriemi, pokud je na baterie)
v kaZdé zkusebni ucebné
uréené pro realizaci
poslechového subtestu

€ PruvodcePrint N

Poznamky:

Organizaéni zabezpeceni Dale je vhodné zajistit:
poslechového subtestu

I .l\l
w® .

V kazdé Skole, resp. zkusebnim
misté by mél byt na reditelem
stanoveném misté k dispozici
v idealnim pfipadé na kaZzdych
5 vyuiitych piehravaéi
alespon jeden piehravac
nahradni.
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Poznambky:

Organizacni zabezpeceni
poslechového subtestu

Dale je vhodné zajistit:

Vypnuti skolniho
rozhlasu a zvonku
béhem zadavani
zkousek
v ucebné

€ PruvodcePrint

Poznambky:

Personalni zabezpeceni
poslechového subtestu

Seznameni zadavateltl
s obsluhou CD piehravace

Seznameni zakl s organizaci
zadavani poslechoveho
subtestu

Informovani zadavatel(;

e o umisténizalozniho CD prehravace pro
pipad nenadalého selhani piistroje

e o postupu pfi nutné vyméné CD
piehravace béhem poslechového
subtestu

@ 0 postupu pii pferuseni dodavky

elekirického proudu
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Poznamky:

Organizace pisemn\'/cl’!
skoutek v ramci jednotného
zkusebniho schématu

FRIE

Poznamky:

Organizace pisemnych zkousek

se v ramci jednotného Organizace pred
zkusebniho schématu (JZS) zada'vénim pisemnych
sklada z nékolika zakladnich kousek
kroku: S

Zadavani pisemnych
zkousek




EEE

Poznamky:

Organizace pisemnych zkousek

se v ramci jednotného Organizace
zkuSebniho schématu (JZS) bezprost‘f'ed né po
sklada z nékolika zakladnich

zadavani pisemnych
zkousek

kroki:

Digitalizace zkusebni
dokumentace

Poznamky:

Organizace pisemnych zkousek

se v ramci jednotného Zpracovani protokolu
zkuSebniho schématu (JZS) o prﬂbéhu MZ ze
sklada z nékolika zakladnich

zkusebniho mista

kroku:

Hodnoceni pisemnych
praci

Archivace
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Poznamky:

pisemna prace
2A..

Zzaznamovy arch

Skolni maturitni
komisaf




EEE
Poznamky:
Organizace pred
zadavanim pisemnych
zkousek
Poznamky:

Cinnost komisare kazdy den | g
ANi & Dostavi se s platny
konani zkousek jmenovanim Fl’( Ferémi skoly

Prihlasi se na pracovisti DDT
svymi prihlaSovacimi Udaji,

¢imz informuje CERMAT o své _
piitomnosti ve zkuSebnim miste

Pokud se komisaf nemuze do
Skoly dostavit, musi informovat
feditele Skoly a Help desk

CERMATuU Provede kontrolu jmennych
> seznamu zaku na jednotlivych
zkusebnich ucebnach
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Organizace pred zadavanim KomisaF prekontroluje
pisemnych zkousek fipnsbiat,uct ol
Reditel zasilku otevie
Reditel vyjme ze zasilky:
o bali¢ek pro zkuSebni predmét
e obalky
e plomby jm,
Organizace pred zadavanim | grmmaperpemmre —
pisemnych zkousSek kazdému zadavateli:

e 1 balicek pro zkusebni uéebnu
e 2 papirove obalky

Reditel zasilku opét zapeceti a
provede zapis do zaznamu
g:gplombovam bezpecnostni




Poznamky:

7adévani pisem gygh
zkousek spolecne
casti

Poznamky:

ZaIeeit pise"mnYCh Didakticky test (Cesky jazyk
zkousek SC MZ a literatura ve vyssi trovni,
Biologie, Déjepis, D&jiny uméni,
Fyzika, Chemie, Obéansky
Rozisujeme 6 modelli zadavani a spolec¢enskovédni zaklad,
pisemnych zkousek v ucebneé: Zemépis) — zakladni
4 model, od kterého
jsou odvozeny
véechny dalsi

modely




Poznamky:

Zadavani pisemnych
zkousek SC MZ

Rozlisujeme 6 modelti zadavani
pisemnych zkousek v ucebne:

Didakticky test
z Matematiky

Poznamky:

Zadavani pisemnych
zkousek SC MZ

Rozlisujeme 6 modelti zadavani

pisemnych zkousek v ucebne:

Didakticky test z ciziho
jazyka — poslechovy
subtest

a subtest ¢teni




Poznamky:

Zadavani pisemnych
zkousek SC MZ

Rozlisujeme 6 modelti zadavani
pisemnych zkousek v ucebne:

odely:

Pisemna prace z ciziho
jazyka

Poznamky:

Zadavani pisemnych
zkousek SC MZ

Rozlisujeme 6 modelti zadavani

pisemnych zkousek v ucebne:

Didakticky test

z Ceského jazyka a
literatury v zakladni
urovni




Poznambky:

Zadavani pisemnych ) o
zkousek SC MZ Pisemna prace
z Ceského jazyka a
literatury

Rozisujeme 6 modelti zadavani
pisemnych zkousek v ucebne:

Poznambky:

Zadavani pisemnych zkousek SC MZ

Konkrétni postupy zadavani pisemnych zkouSek v u¢ebné
najdete v pokynech pro zadavatele. Tyto pokyny budou
zpfistupnény Skolam v informaénim systému CERTIS pred
zahajenim pisemnych zkousek spole¢né ¢asti maturitni
zkousky a budou i soucasti bali€ku se zkuSebni
dokumentaci pro danou zkusebni ucebnu.

\ybrané pasaze pokynu budou psany v piime
reci, aby]%ab)do mozné zakum predcitat, coz by
meélo organizaci zadavani zkousky zadavateltim
usnadnit a soucasné zajistit srovnatelné

Eodminky pro vSechny Zaky (kromé toho tim
udou zadavatelé kryti, Ze poskytli Zakum
opravdu vSechny potiebné informace).




Poznamky:

Zadvani pisemnych zkousek - desatero

Zadavatel rozsadi Zaky

v ucebné tak, aby sedéli v lavici
kazdy samostatné a za sebou
v zakrytu.

Poznamky:

Zadévani pisemnych zkouSek — desatero

Zadavatel oznami Zakum, aby si na
lavici ponechali pouze psaci L)otfeby,
prukaz totoznosti, pozvanku ke
zkousSce a povolené pomucky, ostatni
véci odlozi zaci na misto v ucebné
uréené zadavatelem.




Poznamky:

Zadavani pisemnych zkousek — desatero

Zadavatel provede kontrolu zaku

v ucebné a preda kazdemu zakovi
zaznamovy arch s predtisténym
identifikacnim kédem daného Zéka a
upozomi zaka na kontrolu shody
kodu v prezencni listing, pfipadné na
pozvance ke zkousce. Zak podepise
prevzeti zaznamového archu do
prezencni listiny.

Poznamky:

Zadavani pisemnych zkousek — desatero

Zadavatel zkontroluje, zda Zak
pouzil pfi podpisu a ma k dispozici pro
vyplnéni zaznamového archu
vhodnou propisovaci tuzku.
(Vhodna propisovaci tuzka pise
modre i ¢erné, stopa je dostatecné
silna, a nevynechava.)

—————




Poznamky:

Zadavani pisemnych zkousek — desatero

Zadavatel rozda Zakum testové
seSity a provede instruktaz zakua
o prubéhu zkousky, jejiz soucasti
jsou pravidla zapisu do
zaznamoveého archu.

Poznamky:

Zadavani pisemnych zkousek — desatero

Zadavatel zaky kontroluje béhem
zkousky, zda pracuji samostatné a
Neopisulji.

—————




Poznamky:

Zadavani pisemnych zkousek — desatero

Zaci odevzdaji zaznamove archy a
testové sesity zadavateli. \/ hlavicce
zaznamového archu zadavatel
zaskrtne pole ,,Konal(a) zkousku". Pri
vyloucCeni Zaka zaskrtne zadavatel pole
,Vyloucen(a)®, pokud se Zak ke zkousce
nedostavil Ci zkousku ze zdravotniho
duvodu nedokondil, zaskrtne zadavatel
pole ,Nepritomen(na) ¢i nedokoncil(a)".

Poznamky:

Zadavani pisemnych zkousek — desatero

Zadavatel ma k dispozici dvé obalky. Do
obalky oznacené ,ZA a PL" vlozi
zaznamove archy a néni listinu.
Do obalky oznacené , TS a ostatni®
zadavatel vioZi testové sesity a ostatni
zkudebni dokumentaci z u¢ebny (vyjma
Protokolu o prubéhu maturitni zkousky
v uéebné). Vyplni pravodky na obalkach
a obé obalky zalepi.




Poznamky:

Zadavani pisemnych zkousek — desatero

Zadavatel vypini Protokol

o prubéhu zkousky v uéebné a
podepiSe ho (protokol nevklada do
Zadné obalky).

Poznamky:

Zadavani pisemnych zkousek — desatero

Zadavatel bezprostiedné po
ukoncéeni zkousky odevazda obé
obalky a protokol komisafi.

—————————




Poznamky:

Zapis odpovédi u zaki
s PUP MZ

ZAci s piiznanym
uzpUsobenim podminek
pro konani MZ maji
moznost zapisovat své
odpovedi:

Standardnim zptisobem do
zaznamoveho archu

Jinym zplisobem:

e do testoveho sesitu (vyjma Cistopisu
pisemné prace)

e navolne listy papiru, které jsou na
konci zaznamového archu

e naPC a poté tisknout na volné listy
papiru, ktere jsou na konci
zaznamoveého archu

e na Pichtové psacim
stroji, ti. na braillsky
papir, ktery zajisti
Skola

Poznamky:

Zapis odpovédi u zaki
s PUP MZ

ZAci s piiznanym
uzpUsobenim podminek
pro konani MZ maji
moznost zapisovat své
odpovedi:

Konkrétni zptsob
zapisu odpovedi
daného zaka
vychazi z jeho
posudku
Skolského
poradenského
zarizeni.




Poznambky:

Zadavani pisemnych zkou$ek — nejdiskutovanéjsi
témata

Pro maturitni zkousku v roce 2011 bude platit:

FVROPSEA UNIE
JRLIKA

Pri kontrole totoznosti zakii, nemusi
zadavatel vyzadovat po zakovi prukaz
totoznosti, jei si totoznosti zaka jist.

Poznambky:

o ] 3

Zadavani pisemnych zkou$ek — nejdiskutovanéjsi
témata

Pro maturitni zkousku v roce 2011 bude platit:

U didaktickeho testu provede zadavatel
kontrolu propisovaci tuzky, kterou zak
hodla pouzit pri zapisu odpovedi do
zaznamového archu (kontrola bude
provedena pri podpisu zaka do prezencni
listiny, ke kteremu zak vyuzije pravé svou
propisovaci tuzku).

Iz irosko)s




Poznambky:

Zadavani pisemnych zkousek — nejdiskutovanéjsi
témata

Pro maturitni zkousku v roce 2011 bude platit:

Zaci sméji béhem zkousky jist a pit.
Jidlo ani napoj vsak nesmi byt
umistény na lavici.

Poznambky:

Zadavani pisemnych zkousek — nejdiskutovanéjsi
témata

Pro maturitni zkousku v roce 2011 bude platit:

Zak bez priznaného uzplisobeni
podminek muze opustit ucebnu pred
vyprsenim casového limitu, ale nesmi se
do ni jiz vratit, vyjimkou jsou pouze
zdravotni duvody (zaci s priznanym

uzpusobenim podminek pro konani MZ
se po svéem odchodu z ucebny vratit zpét
sméji).




Poznambky:

Zadavani pisemnych zkou$ek — nejdiskutovanéjsi

Pro maturitni zkousku v roce 2011 bude platit:

témata

Zadavatel ma moznost nechat se
vystridat v ucebné jinym Skolenym
zadavatelem (pro tyto potreby by bylo
vhodné mit nahradniho zadavatele
kdispozici na chodbé).
Stejny zadavatel vSak musi byt pritomen
na tvod i zavér administrace.

LEnACO I ESAGLEO LIRS LGS

Poznambky:

Zadavani pisemnych zkousek — hlavicka zaznamového

Zadavatel oznaci G¢ast 2aka
na zkousce

v hlaviéce zaznamového
archu.

Hlavicka zaznamového archu
obsahuje:

archu

{117 T [

LRI 1

’ Konal(a) thoutku

{na) & nedokonil(s) |
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Zadavani pisemnych zkousek — hlavicka zaznamového

Zadavatel oznadi Ucast zaka archu
ava
Uhimiigszienancodiis | |||n||||up|||||||@ LT
archu.
Hlavicka zaznamoveého archu ’[m'“'M" X fitomen{na) & nedokonilla) ]|

obsahuje:

Sestimistny idler
kod Zika umisté
uprostfed mezi |
kody (odpovida
i carovy kod vpi
napi. €islo 44264
obrazek).

-

Druh a skup
uzputsobeni
konani MZ
uprostred
kody (u intal
neni uvede
(viz obrazek

Tri stavova pole, ktera urcuji postaveni zaka
vramci dané zkousky (konal zkousku,
vylouden, nepritomen ¢i nedokon€il). Tato pole
wplhuje zadavatel. Umisténa jsou na pnmi
strané zaznamoveho archu s wjimkou
didaktického testu z ciziho jazyka, kde jsou na
3. strané (tj. na pryni strané druhého listu
uréeného pro subtest ¢teni). Zadavatel musi
oznacit prave jedno ze ti stavowych poli,
napt. pole , Konal(a) zkousku“ (viz obrazek).

Poznamky: %
Zadavani pisemnych zkousek — hlavicka zaznamového
Zadavatel oznaci Gicast 2aka archu
kous
Uhimiigszienancodiis | |||n||||up|||||||@ LT
archu.
Hlavicka zaznamoveého archu ’ Konaie) thoutke [ Fitomen(na) & nedokontil(a) |
obsahuje:
ESIEOMAEE,  Druh askupinu priznaného
[GEFEIERNIEE  uzpUsobeni podminek pro
uprostied mezi [ =L R FAT T
uprostied mezi &Girovymi
kody (u intaktnich Zaki zde
neni uvedeno nic), napf. SP-2
(viz obrazek).
& pruvadcePrint W ] 3
Poznamky:
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Poznamky:

.,:'-' =,

Situace

. Standardni ukonceni zkousky

(tj. po vyprsenf limitu)
2. Ukonteni zkousky pied

vypréenim €asového limitu
(dobrovolné)

. Nepfipusténi Zdka ke zkousce
4. ylougenl Zaka ze zkouSky

5. Nepfitomnost Z3ka u zkousky

6. Ukangeni zkousky pred
vyprienim éasovéhe limitu
[ze zdravetnich diivedd)

Popis situace

Zak se ucastnil zkousky v celém éasovém limitu.

Zaznamy zadavatele

v zdznamoveém

archu Zdka

Zakiiikujte pole
»Konal(a) zkougku*

v Protokolu

o priilbéhu MZ

v uéebné

Zak ukonéil svou préci dive a chce odejit
z uéehny.

ZakiiZkujte pole
»Konal(a) zkouSku*

Z4k neprokdzal svou totoinost nebo se provinil
proti Skolnimu Fadu (byl pod vilivem omamnych
latek atp.), bude proto ze zikousky vylouéen.

Zakiizkujte pole Provedte zdznam

Mylouéen(a)”

do 3. &dsti

Z4k porudil pravidla fadného pribéhu zkousky,

Zakiizkujte pole Provedte zdznam

zadavatel ho proto ze zkougky vylouil. Mylougen(a)” do 3. éasti
Z4k se ke zkouice vilbec nedostavil (34k se musi Zakfizkujte pole
do 3 dnii omluvit Fediteli Skoly, ktery rozhodne, | _wepfitomen(na) | ovedte 2aznam
2da jeho omluvu uznd, & nikoliv). & nedokongil{a)* do 2. &asti

Zik predéasnd opustil ufebnu v disledky véingé
zdravotniindispozice a nechce, aby byl jeho

Zakfitkujte pole

Proved'te zdznam

zaznamovy arch vyhodnocen [#dk se muside »Nepfitomen(na) do 2, dasti
3 dnd omluvit Fediteli Skoly, ktery rozhodne, zda | éinedokonéil{a)” g
jeho omluvu uzné, &inikoliv),

x




Poznamky:

Organizace
bezprostiedne po
zadavani

W ] 3

Organizace bezprostredné po zadavani

Zadavatel preda protokolarmé komisafi veSkerou
dokumentaci z uCebny.

Komisar provede kontrolu obsahu obalky se ZA a
PL (pocet zaznamovych archu kontroluje dle
prezenchni listiny).

Komisal muZe provést namatkovou kontrolu
obsahu obalky s TS a ostatni dokumentaci
(pocet testovych sesitu a pripadné CD musi
odpovidat vycetce materiall).




Poznambky:

Organizace bezprostredné po zadavani

Komisar pfekontroluje formalné Protokol PZU, podepise
ho a vlozi do obalky se ZAa PL.

 Komiisaf obalku s TSa ostatni dokumentaci pfedé
tediteli Skoly,

Reditel Skoly obdlku s TS a ostatni dokumentaci
uloZi zpét do bedny a provede zapis do
zaznamu o zaplombovani bezpecnostni bedny.

Obalku se ZA, PL a protokolem si komisar

ponecha pro naslednou digitalizaci.




Poznamky:

Hodnoceni pisemne
prace

Poznamky:

Kazdou pisemnou praci hodnoti pravé jeden vyskoleny

Hodnoceni pisemnych praci
Vychodiska:

hodnotitel.

Pisemnou praci hodnoti hodnotitel primo do originalu.

Hodnotitel muze provést ohodnoceni prace kdekoliv.
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Hodnoceni pisemnych praci

Vychodiska:

Hodnotitel hodnoti pouze ty pisemné prace, které maji
v hlavice zaznamového archu zakfizkovano pole ,,Konal(a)

zkousku“. To znamena, Ze pisemné prace vyloucenych
zak nebo zaku, ktefi zkousku nedokondili, se nehodnoti.

T T T

fit L4 kondil{a)

Konal(a) zkoudku > v

Vysledné bodové hodnoceni musi hodnotitel zaznamenat
vzdy i formou krizkti do bodovaci tabulky.

£ PruvodcePrint

Poznamky:

Postup pro zajisténi ohodnoceni pisemnych praci

Komisaf mlze spojit kancelarskou sponkou
jednatlive listy jednoho zaznamového
archu, aby se s nim hodnotiteli Iépe
pracovalo.

komisaF zpét do obdlky a preds rediteli Skoly. (Reditel
skoly PL a Protokol PZU wyjme a archivuje.)
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Poznamky:

Postup pro zajisténi ohodnoceni pisemnych praci

Reditel Skoly pfeda ZA z pisemnych praci
hodnotiteli. Reditel nesmi pfedat hodnotiteli
prezencni listinu, ktera obsahuje jména
zakl! K predani muze feditel Skoly vyuzit
zaznam 0 predani zkuSebni dokumentace
ZAPP. "%

Hodnotitel provede hodnoceni pisemné prace do ZA. Vysledny
pocet bodt musi byt vyznacen iformou praveé jednoho krizku

do bodovaci tabulky. Tabulka je soucasti zamamového archu.

£ PruvodcePrint

Poznamky:

Postup pro zajisténi ohodnoceni pisemnych praci

Hodnotitel pfeda bez zbytecneho
odkladu ohodnocené ZA z pisemnych

praci fediteli Skoly. Nejpozdéji viak do
terminu stanoveneho CERMATem.

Reditel skoly preda ohodnocené ZA z pisemmych pradi
komisaii. Komisar provede kontrolu vyznaceni

bodového hodnoceni formou prave jednoho kiizku do
bodovaci tabulky v téch ZA, které maiji v hlaviéce
zakiizkovano pole ,Konal(a) zkousku*,

iy e e e W et Sy
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Poznamky:

Ostatni ZA (tj. ZA, které maji zakfizkovano
pole ,Vylougen(a)* nebo ,Nepiitomen(na)
¢i nedokongil(a)*) musi mit hodnotici
tabulky prazdné. V pripadé chybného
zaznamu bodového hodnoceni

v bodovaci tabulce zjedna komisar ve
spolupraci s feditelem a hodnotitelem
napravu.

| € PruvodcePrint

Poznamky:

edného bodového hodnoceni

[ ZAZNAM O HODNOCENI PISEMNE PRACE | l

CESKY JAZYK A LITERATURA - ¥Y$§| UROVER OBTIZNOSTI

VZOR KRIZKOVAN

VYSLEDNE HODNOCEN | T
ro 57 A ) m I " L] N | Body
I I . 4| 2
vt bl ayhcreyeh peosthodi o shlackem ra jarkowm, nones | 1.8 94 Baatls comam A
[P - — o b |
BOOU CLLNEM 2 !.-I. LA
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Poznamky:

Digitalizace zkusebni
dokumentace

Poznamky:

_—

Zadani dat do systému

Reditel stfedni Zkoly Skolni maturitni komisaf




Poznambky:

Digitalizace zkusebni dokumentace
Zpracovani zkuSebni dokumentace se liSi dle typu zkousSky
v jedné davee se digitalizuje dokumentace z didaktickych testu

(zdznamoveé archy, prezencni listina a protokol z ucebny)

ve dvou davkach se digitalizuje dokumentace z pisemnych praci

e v prvni davce zaznamoveé archy, prezencni listina a protokol
z ucebny

e vedruhé davee pouze zaznamoveé archy po provedeném
hodnoceni — (digitalizuji se i nehodnocené zaznamove archy
zaku vyloucenych, nepfitomnych nebo téch, ktefi zkousku
nedokoncili)

Poznambky:

Digitalizace zkusebni dokumentace

Zpracovani zkuSebni dokumentace se liSi dle typu zkousSky

volné listy, které jsou soucasti ZA pro zaky s PUP MZ se

e U didaktickych testu nedigitalizuji
e U pisemnych praci digitalizuji

Komisar digitalizuje dokumenty a odesila data do
CERMATu pribézné, tj. ihned po vykonani

danych zkouSek v utebnach.
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Poznamky:
— Komisar
Zpracovani dokumentace
Z didaktickych testl Klikne naikonu , Digitalizace*
ha plose
PRSPPI K X Whieda davku a klikne na ni
se zaky, 'kter_l (stav , Digitalizuj")
zapisovali své
-2 odpovedi Viozi z:lazqamovg arc:l?yI
: rezencni listinu a Protoko
St,andardmm o gmbehu Zkousky v ucebné
zpusobem do doskeneru
_ zaznamoveho
j archu. Klikne natlacitko ,,Digitalizuj*
\Wesi seznam nedostatkii
=lmlx
Poznamky:

Zpracovani dokumentace
z didaktickych testu

Postup pro uéebny
se zaky, ktefi
zapisovali své
— odpovedi
standardnim
zpusobem do
zaznamového

_' archu.

Komisar

Klikne na tlacitko , Odesli
davku*

Zada svuij denni SMS kod

Jedi v Protokolu o prubéhu
MZ z ucebny néco dulezitého,
zapise to do Protokolu

o prubehu MZ ze zkusebniho
mista

Preda zaznamove archy,
prezencni listinu a Protokol
o pribéhu MZz ucebny
rediteli Skoly k archivaci




=loix
Poznamky:
— Komisar
Zpracovani dokumentace )
i PR ¥ leda od ved|
z didaktickych test( - Whied e il i
zpusobem do zaznamového
Postup pro ucebny archu
se zaky, ktefi a
. s Spoji odpovedi zapsan
nezapisovali své poﬂ',nym\i,u;obem s:
odpovédi zaznamovym archem
standardnim (nejsoudi jeho soucasti)
Zpusabem VSe preda fediteli Skoly
(z&znamove archy, odpovedi
zapsané jinym zpusobem,
prezencni Ilstlna, Protokol
PZU, kopie posudku Zaku
s PUP MZ) k prepisu
2 bNb IS K bisbizn
=loix
Poznamky:

Komisar

Zpracovani dokumentace

idakticky : leci odpovéd zapsané
z didaktickych test( - Wheck (AT o2 S
zpusobem do zaznamového
Postup pro ucebny archu
se zaky, ktefi a
nezapisovali své 5P°§',§3,g°2‘;$§;:§,'?,?"s§
odpovédi zaznamovym archem

standardnim (nejsoudi jeho soucasti)

zpusobem

VSe preda fediteli Skoly
(z&znamove archy, odpovedi

zapsané jinym zpusobem,
prezencni Ilstlna, Protokol
PZU, kopie posudku Zaku

s PUP MZ) k prepisu

2 bNb IS K bisbizn
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Poznambky:
— Komisar
Digitalizace dokumentace
z pisemnych praci
' L Klikne na ikonu, Digitalizace"
Postup je stejny pro na plose
vSechny typy zapisu
odpovédi
leda 1. davku pro danou
ucebno-zkousku a klikne na
ni(stav ,Digitalizuj*)
VI02| zaznamove archy,
prezencni listinu a Protokol
o pribéhu MZ v ucebngé do
skeneru
& pruvadceprint ol {ofx
Poznambky:

Digitalizace dokumentace

z pisemnych praci

Postup je stejny pro
vSechny typy zapisu

odpovédi

Komisar

Provede digitalizaci a
odeslani (klikne na tlatitko
,,Digltahzu}“ vyresi sezham

nedostatkt, klikne na tlacitko
,,Odesli davku“; zada svuj
denni SMS kod)

Jedi v Protokolu o priibéhu -

MZ v ucebné néco
duleziteho, iSe to do

Protokolu o pmbehu MZ ze
ZkuSebniho mista

Preda zaznamové archy,
prezeneni listinu a Protokol
PZU (a pripadné i kopii
udkL zakgag PUP 2
rediteli Skoly (reditel zajisti
ohodnoceni ZA)
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Digitalizace dokumentace
z pisemnych praci

Digitalizaci pisemnych praci po
ohodnoceni provadi komisar
nejpozdéji posledni den konani
pisemnych zkousek

v daném zkusebnim miste.
Pokud nebudou pisemné prace
ohodnoceny do tohoto terminu,
zajisti jejich digitalizaci jiny
opravneény uzivatel pracovisté
DDT povéfeny feditelem Skoly.

=|H =
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Poznambky:

Komisar

Digitalizace dokumentace

z pisemnych praci Prevezme od feditele Skoly
zaznamové archy po
ohodnoceni

Prekontroluje, zda jsou
ohodnoceny prave vsechny
zaznamove archy se stavem

yKonal(a) zkousku®, tj.
bodové ohodnocent je
oznaceno kiizkem
v bodovaci tabulce

leda 2 davku pro danou
ucebno-zkousku a klikne na
ni(stav ,,Digitalizuj“)
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Poznamky:

Komisar

Digitalizace dokumentace
z pisemnych praci

Viozi vsechny zaznamove
archy 2 dane ucebny do

skeneru

Provede digitalizaci a
odeslani (klikne natlacitko
~Digitalizuj®, vyresi seznam
nedostatku, klikne natlacitko
,Odesli davku“, zada svuj
denni SMS kod)

Preda zaznamove archy
rediteli Skoly k archivaci
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Poznamky:

Zpracovani
dokumentace po
zadavani v kostce

£ pruvodcePrint i

Poznamky:

ce po zadavani v kostce

I Odpovédi zapsané v ZA | | Odpoviédi zapsané jinym zpiisobem | ‘ Odpovidizapsank v ZA I I Odpovidi zapsané jinym zpiisobem |

standardnim zpiisobem standardnim zpiisobem

ZA, PL,

Protokal PZU
S

74, kopie pasudk

PUP" (joe-li
o iy 5 PP MZ)
= za, PL, =
Digitalizace ’ Digitalizace ZA
-
S o
ZA, PL, ZA, PL,

Protokol PZU Protokal PZU

A ™

Pozndmka k z&zamaovym archiim, které jsou mzsﬂ‘ené a volné*
Ilsty papiru uréené pm zapis adpovidi jingm zpi
idaktickych testii se tyto ,volné” listy nsﬂg!hll:uﬁ,
-u phnmnﬁﬂ pradi se tyto volné" listy digitalizuji.




Poznamky:

Zpracovani protokolu
ze zkusebniho mista

Poznamky:

Zpracovani protokolu ze zkusebniho mista

Pribézné vypliovani (dle protokoll z u¢eben)
Komisai:

o Klikne na ikonu CERTIS na plose monitoru
¢ zada sveé prihlaSovaci Udaje a denni SMS kod

o komisafii se zobrazi protokol
(otevira-li jiz jednou uloZzeny protokol,
musi nejprve kliknout na své zkusebni
misto a poté na tlacitko Protokol o pribéhu MZ)




Zpracovani protokolu ze zkuSebniho mista

Pribézné vypliovani (dle protokoll z u¢eben)
Komisai:

« do protokolu vyplni potfebné udaje

¢ klikne na tlac¢itko ,,Ulozit*

Zpracovani protokolu ze zkuSebniho mista

Zavérecné zpracovani protokolu ze zkusebniho mista

« Komisar vyplni v protokolu posledni potfebné udaje,
které se nevazi na informace obsazené v protokolech ze
zkuSebnich uceben (dle stejného postupu jako pri
prubézném vyplriovani)

« Reditel $koly si otevie Protokol
v informacnim systému CERTIS, kde jej
schvali (pfihlaSeni je mozné i z jiného poditace
nez na DDT)

o Reditel $koly informuije o schvaleni protokolu komisafe




Poznamky:

Zpracovani protokolu ze zkuSebniho mista

Zavérecné zpracovani protokolu ze zkusebniho mista

« Komisar znovu otevie protokol z pracovisté DDT

o Komisar si protokol zobrazi a vytiskne
o Protokol podepiSe komisar i Feditel Skoly

+ Komisar protokol digitalizuje a odesle standardnim
postupem (pomoci davky uréené pro Protokol PZM)

« Digitalizovany protokol pfeda komisar rediteli Skoly k
archivaci

Poznamky:

Zpracovani protokolu ze zkuSebniho mista

Zavérecné zpracovani protokolu ze zkusebniho mista

Protokol ze zkuSebniho mista musi byt
zpracovan az po ukonéeni véech
pisemnych zkousek ve zkuSebnim misté,
po digitalizaci veSkeré dokumentace

z didaktickych testl a po digitalizaci
prvnich davek vSech pisemnych praci

(. praci pred hodnocenim).
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Poznamky:

Omluveni
nepfitomnych zaku

£ PruvodcePrint

Omluveni nepritomnych zaku

Nedostavi-ii se Zak k nékteré zkousce, omluvi pisemné svou
nepiitomnost do 3 pracovnich dnu fediteli Skoly, véetné
uvedeni davodu.

Reditel $koly zakovu omluvu posoudi.

Vysledek posouzeni zaznamena feditel Skoly do
informacniho systemu CERTIS, 1. feditel u kazdého
nepritomneho zaka u kazdé zkousky zapise, zda
Zakovu omluvu uznal, & nikoliv.
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Poznamky:

Pisemnou omluvu
rfeditel nemusi
vyZadovat, pokud:

ez x

Zak neukoncil tspésné
posledni rocnik
vzdélavani a nebyl proto
k maturitni zkousce
phipustén

prerusil vzdélavani ve
stiedni Skole

ukongil vzdélavani ve
stredni skole
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Poznamky:
podklady pro tvorbu
maturitniho
vysvédceni
£ PruvodcePrint = =lolx]

Podklady pro tvorbu maturitniho vysvédéeni

Data pro zpracovani maturitniho vysvédéeni jsou Cerpana:
e z protokolu o vysledcich zkouSek spolecné Easti MZ Zzaka
(ktery zpracovava CERMAT)

@ z protokolu o vysledcich zkousek profilové casti MZ zaka
(ktery zpracovava $kola)

Maturitni vysvédceni (resp. Viysvédceni o maturitni
zkousce) vydava reditel Skoly pouze zakowi, ktery slozil
uspésné vsechny povinné zkousky ve spolecné a

profilové casti maturitni zkousky.
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Poznamky:
orotokol o vysledcich
spoleéné casti MZ
Zaka
=loix]

Protokol o vysledcich spolecné ¢asti MZ zaka

Protokol o vysledcich spolecné casti MZ Zaka zpracovava CERMAT na
zakladé vysledku viech zkousek spolecné casti, podkladovymi
dokumenty jsou:

" Protokoly o wysledcich ustnich Zkousek spolecné asti MZ

Zamamove archy pisemnych praci

Zamamové archy didaktickych testl

e Ukazka Protokolu o vysledcich spolecné Casti MZ zaka. 7




£ pruvodcePrint I P o] 3

Protokol o vysledcich spolecné ¢asti MZ zaka

Zakladni informace o protokolu:

Protokol je dokladem o hodnoceni zaka ve spolecné casti
maturitni zkousky

Protokol obsahuje udaje o vysledcich zkousek spolecné

Casti maturitni zkousky zaka

e Protokol je urCen pro kazdého Zaka, ktery se %
v daném zkusebnim obdobi pfihlasil alespori
k jedné zkousce spoledné &asti, tzn. Ze protokol W o
obdrzi i Z2k, ktery se ke zkousce piihlasil a zkousku /' 4
nebo dilci zkousku nekonal.

=10
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Protokol o vysledcich spolecné ¢asti MZ zaka

Zakladni informace o protokolu:

Pro kazdého ¥4ka je pro kasdé zkusebni obdobi wystaven
praveé jeden protokol

e Protokol wytiskne feditel Skoly z informaéniho systému
CERMATu na formular SEVT opatfeny Sedym podtiskem
s motivem lipovych listti na kaZdé strané tiskopisu a
oznadenim série tiskopisu a alespori Sestimistnym &islem
tiskopisu.

Protokol je soucasti Skolni matriky & f!ﬁ;'
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Poznamky:
Vysvédceni
o maturitni zkousce
Poznamky:

je pro zaka dokladem
o ziskani stredniho
vzdélani

s maturitni zkouskou

obsahuje udaje

o vysledcich zkouSek
spolecné a profilové
casti maturitni
Zkousky Zaka
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Poznamky:

Vysvédéeni o maturitni zkousce

obdrzi kazdy zak,
ktery Uspésné slozil

= I Q' obé ¢asti maturitni
UL O ] zkousky

- Maturitni vysveédceni wtiskne
S feditel Skoly z informacniho
i systému CERMATU na formulaF
i SEVT opatfeny Sedym podtiskem
i = s motivem lipovych listll na kazdé
s strané tiskopisu a oznagenim
Ukazka Vysvédéeni o maturitni zkousce. série tiskopisu a alespori
Sestimistnym cislem tiskopisu.
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Predani maturitnich vysvédceni a protokol
o vysledcich SC MZ zakim

zajisti vytisténi maturitnich vysvédéeni a protokolu
o vysledcich S€ MZ z informaéniho systému CERMATu

maturitni vysvédceni podepise, zajisti podpis tfidniho
ucitele

zajisti pfedani maturitnich vysvédceni a Protokol(
o vysledcich spoleéné éasti MZ zakim skoly

Zaci prebiraji oba dokumenty proti podpisu na zadni strang
Protokolu o vysledcich profilové Casti MZ Zaka. Ukazku Protokolu
o vysledcich PC MZ Zaka naleznete zde. ™"




